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1 Geracao de Nova Senha

Para gerar nova senha acesse a URL https://nfse.caxias.rs.gov.br.

seguinte tela para login.

Gestaoe

Inteligéncia

Fiscal

Gif

Certificado Digital Esqueci a senha

Sera exibida a

Deve-se entéo clicar na op¢ao “Esqueci a senha”. Na proxima tela, sera exibido um campo para
preenchimento de CNPJ ou CPF, onde deve ser informado aquele que deseja efetuar a troca de

senha.

Gestaoe

Inteligéncia

Gif

Informe seu usuario para alterar sua senha

Fiscal

N&o sou um robd

Gerar nova senha

Apos preenchimento do campo “Usuario”, confirme o CAPTCHA, clicando na opcao “Nao sou

um robd”.

Ao final, clique em “Gerar Nova Senha” e, neste momento, sera encaminhado um link para o
endereco de e-mail que consta no cadastro do usuario, conforme a imagem a seguir:


https://nfse.caxias.rs.gov.br/
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Prezado(a) Contribuinte,

Atendendo sua solicitacdo, segue link para recuperagdo de sua senha
de acesso ao Portal do Contribuinte deste Municipio para o login 49454600000119.

Cligue aqui para acessar o link de recuperac&o.
Atencdo, este link s é valido por 30 minutos!

Atenciosamente,

Clicando no link encaminhado por e-mail, vocé sera redirecionado para a tela de criacdo de nova
senha de acesso:

Informe sua nova senha

Informe a senha desejada e, na sequéncia, clique em “Criar senha”. Aparecera a mensagem:

Senha criada com sucesso

Cligue aqui para aceszar a tela de acesso ao sistema.

Observacao: O processo de gerar nova senha para o ambiente de homologacéo (testes) se da
pelos mesmos passos citados acima, porém através do acesso a outro endereco:
https://nfsehomol.caxias.rs.gov.br.

2 Menu de Navegacao

Ao efetuar o0 acesso no sistema, utilize o menu de navegacéao, localizado na lateral esquerda da
tela, para acessar as opcoes desejadas..
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Gif

Q
& Meu Cadastro
&) NF5-e :
I Cupom Fizcal .
(9 Servicos Tomados .
$ Arrecadaclo .
= Relatdrios Basicos ¢

Clicando na opgao “NFS-e”, por exemplo, um submenu sera exibido com as demais operacdes
disponiveis para aquela sessdo. O mesmo ocorrera para as demais sessdes disponiveis no
menu.

2 NFS-e w
2] Emitir MFS-2
Q Consultar NFS-2
& Cancelar NF3-2
L# Corrigir NF5-=
X Substituir NFS-e
¢/» Consultar Lote
[ Exportar MFS-=

# Austar ISSON (Simples
Macional)

i} Configuragdo

Note que, acima deste menu, ha um campo de “Procurar...”, que facilita a busca por uma acéao
desejada através de palavras-chave. Faciltando o encontro da informacdo desejada
proporcionando agilidade na utilizacdo (ex. se digitarmos consultar sera exibido, no menu, as
opgdes que possuem a palavra “consultar’: Consultar NFS-e, Consultar Lotes, etc.).
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3 Emissao de NFS-e

Ao entrar no sistema, vocé vera a tela de emissdo de NFS-e. A nota esta dividida em campos,
sendo possivel preencher a nota de forma corrida, semelhante a um formulario, ou entéo
navegando utilizando as abas superiores. Cada campo identifica um tipo de informacao
especifica que juntas compdem a NFS-e.

3.1 Dados Gerais

Nesse campo serdo apresentadas as informacgdes do Prestador do servigo, contendo os dados
necessarios para sua identificacdo. As informacdes dos campos que estdo destacados (Razao
Social, CNPJ/CPF, Inscricdo Municipal e Numero) ndo sdo editdveis nesta tela, portanto,
preencha somente as informag¢des dos campos selecionaveis. Caso haja a necessidade de
alteracdo de alguma informagéo do Prestador, basta clicar no botdo “Editar Informagdes do
Prestador” para abrir aba para edigdo das informacdes desejadas.

Cabe salientar atencdo especial aos campos que contém um asterisco * (asterisco) vermelho,
pois eles correspondem a campos obrigatérios de preenchimento.

Dados Gerais

Razao Social CNPJ/CPF Inscrigao Municipal Regime Tributario
Empresa Ficticia 49.454 600/0001-19 616169 Geral
Série * Ndmero * Data de Emissdo * (7] Exigibilidade do ISSQN
L] v 130 m 07/03/2019 Normal v
Canhoto Enviar por e-mail: Empreitada Global Natureza Operagio
[ Editar Logotipo Nenhum ~ Sim bt M&o = & Editar Informagtes do Prestador
3.2 Tomador

Nessa secdo serdo apresentadas as informacgdes de identificacdo do tomador do servigco. Os
campos Pais, Nome/Razdo Social, CNPJ/CPF e endereco (incluindo logradouro, numero
logradouro, CEP, bairro e cidade) sdo obrigatorios. Entretanto, o sistema permite a nao
identificacdo do tomador em caso de pessoa fisica. Nessa situacéo, selecionando a opcao
Identificar Tomador como "Nao", dispensa o registro dos demais campos.

Tomador

Identificar Tomador Paig *

Sim v EBrasil

Nome | Razdo Social * CNPJICPF * Ingcrigdo Municipal
Inscrigio Estadual CEP™ Logradouro Namero Logradouro
Complemento Bairro Cidade *

Santiago / RS

E-mail Telefone Telefone Secundario Site
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Para facilitar o preenchimento dessas informagdes, basta preencher o campo “CNPJ/CPF” e
clicar no icone com uma “lupa” para pesquisar, se ja houver o cadastro desse documento no
sistema, ele preencheré automaticamente os demais campos com as informagdes do cadastro.

3.3 Servicos

Nesse campo serdo apresentadas as informacdes referentes ao servico prestado.
Primeiramente, deve-se selecionar o “Servigo Autorizado” no campo correspondente, neste
momento, o sistema obtera, automaticamente, as informagdes de “Aliquota” e “Lei 116" da
atividade selecionada.

Servigos
Servigo Autorizado Detalhamento do Servigo 7] Lei 116
Curso e 08.02
Quantidade * Unidade Valor Unitario * Desc. Incondicional (7] Redugdo na B.C. Q Aliquota (%) * [7]
1,0000 UN 0,0000 0,00 0,00 4,0000
Responsabilidade pelo ISSQN [ 7] Municipio onde o ISSQN deve ser pago *
Prestador do Servigo - Caxias do Sul / RS [@ Informar Retengdes Federais

Por que ndo posso alterar este campo?

Valor aproximado de tributos municipais, estaduais e federais
Percentual (%) 7] Valor 17}

0,00 0,00

RESUMO DO SERVICO
Valor do Servigo Base de Calculo Valor de ISSQN Retengdes Federais

0,00 0,00 0,00 0,00

+" Salvar Servigo

Apés, informe a “Quantidade” e o “Valor Unitario”. Em seguida, selecione a “Responsabilidade
pelo ISSQN”, ou seja, quem vai pagar o imposto.

No campo “Municipio onde o ISSQN deve ser pago”, deve-se selecionar o municipio
correspondente. Note que somente sera possivel alterar esta informacdo se a atividade
autorizada permitir a retencédo do ISSQN no local onde o servigo foi prestado, conforme LC 116.

Havendo a necessidade de informar as retencdes federais, € possivel o preenchimento clicando
na opcao “Informar Retencbes Federais”.

@ Informar Retengies Federais

Ao clicar no icone acima descrito, serd aberto formulario para preenchimento do percentual ou
valor, sendo calculado automaticamente pelo sistema através da “Base de Calculo” que € obtida
do preenchimento do(s) servigo(s).
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Retengoes Federais

COFINS
Base de Calculo

1.500,00
PIS/PASEP
Base de Calculo

1.500,00
IR
Base de Calculo

1.500,00
CsLL
Base de Calculo

1.500,00
INSS
Base de Calculo

1.500,00

Percentual

Percentual

Percentual

Percentual

Percentual

5,00

5,00

11,00

3.00

15,00

Valor

Valor

Valor

Valor

Valor

75,00

75,00

165,00

45,00

225,00

% Fechar

So6 é permitido informar um item de servigo por nota fiscal.

3.4 Dados da Obra

Para o preenchimento das informacdes de Dados Da Obra, basta marcar a opg¢ao “Informar” no
campo correspondente e sera exibido o formulario de preenchimento das informacdes

necessarias:

Local da Prestagao - Dados da Obra m Nao Informar

CEI'CNO ART
1414124 41241241
CEP Logradouro *
95600-080 Q Rua Jilio de Castilhos
Bairro Cidade *
Centro Taquara / RS

Nimero Matricula

11

Nimere Logradouro

Pais *

Brasil

3.5Informacdes de Transportadora

Niamero Projeto

5555/2019

Complemento
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Para o preenchimento das informacdes de Transportadora, basta selecionar a opgao “Informar”,
no respectivo campo e serd exibido o formulario para preenchimento das informacgdes
necessarias.

Transportadora m Nao Informar

Razao Social * CNPJ/CPF * Inscrigdo Estadual
Empresa Ficticia 48.454.600/0001-19 Q
Placa do Veiculo Logradouro Cidade * Pais *
Taguara / RS Brasil
Frete por Conta
Destinatdrio j

3.6 Dados para Pagamento

Para o preenchimento de informacdes de faturas e pagamento, basta selecionar a opgéo
“Informar”, no respectivo campo e sera exibido o formulario de preenchimento das informagdes
necessarias.

Dados para Pagamento Nao Informar

Valor Total da NF5-e Valor de Servigo Itens ndo tributaveis Desconto Condicional Valor Liquido da NFS-e
10.000,00 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00

© Adicionar Fatura

Clicando em “Adicionar Fatura”, serd possivel a escritura¢do das informagbes necessarias da fatura.

Tipo Nimero Vencimento Descrigao Valor
Data Certa IR B | 10/04/2019 10.000,00 @ Excluir

10000.00
E possivel selecionar o Tipo de Fatura, sendo permitida a escolha entre:
Tipo I
~ Data Certa
A vista

Apresentacao
Outros

10
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3.7 Informacdes Adicionais

Este campo se dedica a insercédo de informacfes adicionais, que pode ser utilizado caso se
deseje adicionar uma descricdo mais detalhada ou até mesmo alguma referéncia.

Informagdes Adicionais

Descrigdo

Descrico complementar da nota.

© Adicionar nova Informagac Adicional

Para descrigcdes mais complexas, pode ser utilizado este campo, que possui maior capacidade
de obtencao de dados para a exibicdo de descricbes com conteido com maior complexidade.

3.8 Emissé&o de Autorregularizacéao

Esse campo se dedica para emissdao de uma NFS-e de autoregularizacdo. Para efetuar a
emissao basta, primeiramente, apds processo de encerramento mensal, no menu “Arrecadacao’,
ir na opcao “Extrato”. Em seguida sera exibida a tela de extrato e apds selecionar o periodo
desejado, utilize a opgao “Emitir NFSe de Autorregularizacao”.

Servigos Prestados Si

Competéncia
Situagao Agoes Si
Encerrado / Aguardando Pagamento
Débitos gerados para o més:
, = Totalizador M° 90000038: RS 7.260,00 (Em absrtc) -

Fevereiro/2019 # Agbesw

Informagdes Econtmicas: _—
gltinolaluocons sialkin sy [& Emitir NFSe de Autorregularizagao

Q, Consultar Notas
Q, Consultar Lotes

Nessa opcao sera exibido o formulario de preenchimento de NFS-e para o periodo ja
encerrado, com a caracteristica que possuir a Série “AR”.

Apos esse processo de confirmagao dos dados da nota, sera possivel o “download” da guia de
recolhimento especifica da NFS-e enviada.

11



o Y Manual do Contribuinte
‘n I S‘ para NFS-e verséo 4.0

TRANSFORMACAQ DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA

4 Consulta de NFS-e

Para efetuar a consulta de NFS-e basta utilizar o menu de navegacéao lateral. Nele clique na
opcgao “NFS-e”, em seguida em “Consultar NFS-e”.

5] NF5-¢ ~
2 Emitir NFS-2
Q, Consultar NF5-2
@ Cancelar NFS-
[# Corrigir NFS-=
& Substituir NFS-e
<[> Consultar Lote
[ Exportar NFS-2

Z Alustar ISSQN (Simples
Nacional)

% Configuragio

Nessa opcéo, sera exibido formulario possibilitando o preenchimento de filtro para a busca das
notas.

ATENCAO: Se estiver acessando o sistema como “Contador”, antes de efetuar a consulta, deve-
se selecionar um prestador (cliente) utilizando a opcéo:

Prestador: Menhum prestador selecionado | Q Selecionar

Pesquisa Avangada

De * Até * Situagao Série
07/03/2019 07/03/2019 Nenhum selecionado «

Numero Inicial * Nimere Final * Responsabilidade ISSQN
0 999999999 - Todos - H

Valor NFS-e de Valor NFS-e até Valor ISSQN de Valor ISSQN até

Tomador de Servigo
CNPJ/CPF Nome

« Pesquisar | T Limpar (] =
Obs.: Os campos que contém * (asterisco) sao de preenchimento ou selecao obrigatorios.

12
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Apos, clicando em “Pesquisar”, serdo exibidos em lista as notas localizadas:

Nimerow Séries Datade Emissdo~ Responsabilidade pelo ISSQN = CNPJ/CPF Tomador+ Nome Tomador+ Situagao

129

128

127

126

2

1

10 registros

S

S

S

CF

28/02/2019

27/02/2019

27/02/2019

26/02/2019

07/03/2019

2B/02/2019

Prestador do Servigo

Prestador do Servigo

Prestador do Servigo

Prestador do Servigo

Prestador do Servigo

Prestador do Servigo

Mostrando de 1 até 6 de 6 registros

N&o cancelada

N&o cancelada

Cancelada

N&o cancelada

N&o cancelada

N&o cancelada

% Valor da NFS-e+

15.000,00

15.000,00

1.000,00

1.500,00

25,00

11.222,00

ISSQN=

600,00

600,00

40,00

60,00

# Agdesw

# Agdesw

# Agdesw

# Agdesw

# Agbes~

# Agdesw

Na ultima coluna, € exibida a op¢ao “A¢des”, contendo uma lista de operagdes disponiveis para

cada nota:

5 Cancelamento de NFS-e

da NFS-e+ ISSQN+

15.000,00 600,00 | & AgOesw

Abrir

Irmprirmir

Salvar PDF

Salvar XML

Salvar XML ABRASF
Enviar por e-mail
Cancelar

Substituir

N EODEEEDL

Caorrigir

=

Copiar chave de acesso

Para efetuar o Cancelamento de NFS-e deve-se utilizar o menu de navegacao, na opgao “NFS-

e”, em “Cancelar NFS-e”.

[# NFS-e

[Z] Emitir NF5-2
Q, Consultar NFS-2

@ Cancelar NF5-e

13
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Ao clicar nessa opcéo, serd aberta a consulta utilizando o filtro desejado. Abaixo, aparecera o
resultado da busca realizada e ao final de cada linha, aparecera a opg¢ao de “Cancelar”.

Pesquisa Avancada

De * Até * Nimero Inicial * Mimero Final *
t 107032019 ﬂ 10/03/2019 0 999999999
Série Responsabilidade ISSQGN Local de Tributagdo
- Todos - |l
Valor NF5-e de Valor NFS-e até Valor ISSQN de Valor ISSQN até

Tomador de Servigo

CNPJ/CPF Nome
«" Pasguisar i} Limpar [ ] =)
Nimero Série Data de Responsabilidade pelo CNPJ/CPF Nome Tomador Valor da ISSQN
- Emis=sao ISSQN Tomador NFS-e
2365 5 13/03/2018 Prestador do Servigo — = ——— 31,02 0,93 @ Cancelar

Na préxima tela, selecione o motivo pelo qual deseja cancelar a NFS-e e clique em “Cancelar”.
Apds, aparecera uma mensagem de que sua nota foi cancelada com sucesso.

Motivo do Cancelamento

St

MF35-e emitida com informacdes incometas. porém vedada sua cor

@ Cancelar ¥ Fechar

Também € possivel cancelar a nota apds consulta utilizando o botdo “Ac¢des” e indo em
“Cancelar”.

6 Carta de Correcao de NFS-e

Para efetuar Carta de Corre¢céao de NFS-e deve-se utilizar o menu de navegacgao, na opgao “NFS-
e”, em “Corrigir NFS-e”.

14
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Ao clicar nessa opc¢ao serd aberta a consulta utilizando o filtro desejado. Abaixo, sera elencado
o resultado da busca realizada e ao final de cada linha, aparecera a opgao de “Corrigir”.

MNumero Série Data de Responsabilidade pelo CNPJ/CPF Nome Tomador Valor da ISSQN
- Emissdo ISSQMN Tomador NFS-e
458 S 14/02/2018 Prestader do Servico = | * 22.80 0.68 || ¢ Corrigir
Dados da Nota Fiscal de Servicos
Nimero Serie Chave de Acesso
2098 S 00-0000000-5-00000000-00000000

DBS: Somente os campos listados abaixos podem sofrer corregaoc

Tomador de Servico

Inscricdo Municipal Inscricdo Estadual CEP Logradouro
Q

Niamero Logradouro Complemento Bairro E-maail

Telefone

ltens de Servico

Descricdo do servico prestado do item nr® 1

Informacdes Adicionais
+ Adicicnar
[# Caorrigir ® Fechar

Seré exibida a tela abaixo e, mostrando os campos possiveis de edicdo/correcao. Atencdo aos
campos que estdo em destaque, estes ndo sao possiveis aplicar correcdes.

7/ Substituicao de NFS-e

Para efetuar Substituicdo da NFS-e deve-se utilizar o menu de navegacgao, na opgao “NFS-e”,
em “Substituir NFS-e”. Ao clicar nessa opgao sera aberta consulta utilizando o filtro desejado.

15
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Abaixo, aparecera o resultado da busca realizada e ao final de cada linha, aparecera a op¢ao de
“Substituir”.

Namero Série Data de Responsabilidade pelo  GNPJ/CPF Nome Tomador Valor da ISSQN
- Emissao ISSQN Tomador NFS-e
2095 S oo Mrommtm o e e - _ = 733 | 32 Substituir
Esta emizssio esta substituindo a NF&-2 nr 2095, série S emitida no dia 14/02/2018.
Chave de acesso: £2-05====000=——=2-005-000002=/00000""=

Motive da substituicio *

Sera exibida uma tela semelhante a tela de emisséo, porém, nela aparecera um aviso informando
a substituicdo referenciando a NFS-e que serd substituida e, também, um campo para
preenchimento obrigatorio do motivo da substituicio:

Apos realizar o preenchimento da nota substituta, basta clicar em “Emitir NFS-e”, estando as
informacdes em conformidade, a nota sera substituida com sucesso.

O mesmo procedimento podera ser realizado apds utilizar a opcédo “Consultar NFS-e”, clicando
no botao “Agdes”, e selecionando a opg¢ao “Substituir”.

Abrir

Salvar POF

(EN R G o

Salvar XML

Salvar XML ABRASF

e

Enviar por e-mail

Cancelar

H O

Substituir
Corrigir

Copiar chave de aces=zo

& )

8 Envio de lote da NFS-e

Para a submisséo de arquivos de lote de NFS-e em formato XML, podera ser utilizado o menu
“‘NFS-e”, opgao “Consultar lotes NFS-e”

16
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3 NF5-e P
(5] Emitir NFS-g
Q Consultar NFS-e
@ Cancelar NFS-2
(& Corrigir NFS-2
3¢ Substituir NFS-e

</> Consultar Lotes NF5-e

Sera exibida a tela com a opc¢éo de selecéo do arquivo XML a ser submetido ao sistema.

Upload de arquivo com lote XML de NFS-e

Escolher Arquives  nenhum arguivo selecionado

Clicando na opgao “Escolher Arquivos”, é possivel a busca do arquivo no computador. Apos
selecionado. O sistema processara o arquivo XML contendo a NFS-e.

Podera, ainda, ser observada a situacao do processamento logo abaixo na consulta de lotes
enviados, e, em havendo a rejeicdo do lote, podera ser visualizado o(s) motivo(s) da rejeicao
para a correcao dos dados.

Pesquisa Avangada

Recebimento de * Hora de Recebimento de Recebimento até * Hora de Recebimento até
| ovot2019 00:00 10/03/2019 23:59

Protocolo Iniclal * Protocolo Final * Notas processadas de MNotas processadas até
0 999999999 0 999999999

Situacio

MNenhum selecionado -

+ Pesquisar i} Limpar [ ] =]

=

Protocolos Prestador % Data/Hora recebimentos Data/Hora processamentos Situagio % MNotas Processadas= Tempo Processamentos
263 Empresa Ficticia 07/03/2019 19:53 07/03/2019 19:53 Processado cOm SUCESS0 1 558,00ms @ Abrir
262 Empresa Ficticia O7/03r2019 19:52 07/03/2018 19:52 Processado com sucesso 1 799,00ms | @& Abrir
261 Empresa Ficticia 07/03/2019 19:51 07/03/2019 19:51 Processado com rejeicio 1 1seg 442,00ms | @, Abrir
260 Empresa Ficticia 07/03/2019 19:51 07/04/2018 19:51 Processado com rejeigio 1 517.00ms | @& Abrir
10 registros - Maostrando de 1 até 4 de 4 registros . . 1 s

Para consultar o detalhamento do processamento do lote, basta clicar na opgao “Abrir”.
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Recebimento de * Hora de Recebimento de Recebimento até * Hora de Recebimento até
01/12/2018 00:00 07/03/2019 23:59

Nimero Inicial * Nimero Final * Notas processadas de Notas processadas até
0 995999999 0 999999999

Situagao

Nenhum selecionado ~

Q, Consultar ] =]

Dados do Lote

Protocolo Data/Hora recebimento Data/Hora processamento
251 20/12/2018 13:55 20/12/2018 13:55
CNPJ/CPF Prestador
49.454.600/0001-19 Empresa Ficticia

Resultado do processamento:

Nimero Série ¢ Chave de Acesso Situagao Critica

+ Error3496 - Inscrigdo municipal do prestador ndo confere com @, Abrir

121 s 43-49454600000119-98-00S-000000121/626430213 Rejeitada ) - - Sy
a informagao constante no Cadastro Econdmico do Municipio

10 reqistros j Mostrando de 1 até 1 de 1 registros " ¢ 1 N .

& Download XML * Fechar

9 Exportacao de servigcos

Para efetuar Exportacao de servicos deve-se utilizar o menu “NFS-e”, na opgéo “Exportar NFS-

”

e.

Ao clicar nessa opcédo sera exibida uma tela contendo o filtro desejado de busca das notas e,
abaixo, a opcdo de Formato de arquivo para a exportagdo que podera ser selecionado entre
(Arquivo XML, PDF Unico de todas as notas ou Zip contendo PDF das notas.).
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De* Até* Situagao *
01/01/2019 B2 07/03/2019 - Todas - v
Numero Inicial * Nimero Final * Série
10 250
Tomador de Servigo
CNPJ/CPF Nome

E-mail para envio da exportagio apds processamento

Formato de Exportagio
Arquivo XML e

</» Exportar

Clicando em “Exportar”’, sera gerado documento conforme o formato selecionado das notas

aplicadas no filtro de busca e conforme o formato de arquivo selecionado.

10Emissao de Cupom fiscal

10.1 Solicitacdo de autorizacao para emissao de CFS-e

O contribuinte que desejar utilizar a emissao de NFS-e mediante a utilizacao de cupom fiscal, podera
primeiramente solicitar a autorizagdo através do menu “Cupom Fiscal”, e ir na opgao “Solicitacdo de
Credenciamento”.

Iy Cupom Fiscal P

= Solicitagdo Credenciamento

Apos, sera exibida a tela de formulario para o preenchimento de justificativa.

Motive selicitagdo: * Email para avisos *
Utilizo servigo de estacionamento suporte@infisc.com.br]
Browse... | No files selected.

+ Efetuar solicitagdo
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Clicando em “Efetuar Solicitagao”, sera disparado o pedido que sera analisado pela fiscalizagéo
do municipio. Sendo possivel o acompanhamento do pedido através de tabela.

Status solicitagdo: Nao atendida
Sua solicitag@o de credenciamento para emissdo de CFS-e sera analisada em breve.

Histérico de solicitagdes

Codigo ¢ Data solicitagio » E-mail de avisos Observagdes fisco ¢ Motivo indeferimento = Data encerramento ¢ Usudrio encerramento < Situagao
H4560 07/03/201911:37  suporte@infisc.com.br Mao atendida & Baixar arquivo
10 reqgistros j Mostrando de 1 até 1 de 1 registros « . 1

10.2 Emissao de Cupom fiscal via Pagina web

Para efetuar a emissao de cupons fiscais, € possivel utilizar o menu “Cupom Fiscal”’, na opc¢ao
“Emitir CFS-e”.

I Cupom Fiscal <
&= Solicitagdo Credenciamento

[Z] Emitir CFS-e

Nele, seré exibido o formulario de preenchimento das informa¢des do cupom, separadas por:

1) Informacdes de Dados Gerais do cupom:
Dados Gerais

Razdo Social Inserigdo Municipal
Empresa Ficticia 616169
Série * Mdmero * Data de Emissao * (7]
CF j 2 07/03/2019

2) Informagdes do Tomador do servigo:
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Tomador

Identificar Tomador

Sim j

CNPJ/CPF * Nome / Razdo Social E-mail

Em n&o havendo a identificagdo, ou necessidade de identificacdo, do tomador, basta marcar a
opc¢ao “ldentificar Tomador” com “Nao”, e, serdo desabilitadas as opc¢des de preenchimento das
informacgoes.

Tomador

Identificar Tomador

Hido M

Informacdes dos Servicos prestados:

Servicos
Servigo Autorizado Lei 116 Quantidade * Unidade Valor Unitério * Aliquota (%) * Q
ESTACIONAMENTO j 1. 1,00 UN 25,00 4,00
Estacionamento
Data de Entrada * Hora de Entrada * Data de Saida * Hora de Saida * Placa *
g8 | 07/03/201 11:53 i3] 07/03/201 11:53

Valor aproximado de tributos municipais, estaduais e federais
Percentual (%) @ Valor (2]

0,00 0,00

RESUMO DO SERVIGO

Valor do Servigo Base de Calculo Valor de ISSQN
25,00 25,00 1,00
+ Salvar Servigo

«" Emitir Cupom Fiscal

Apos, clique em “Salvar Servigo” para seguir diretamente a confirmacao da emissao pela opgao
“Emitir Cupom Fiscal”, apds confirmagao dos dados na imagem, clicar em “Confirmar Emissao
do CFS-e”.

ApoOs confirmacao, sera exibida a imagem com algumas opc¢des de atalhos para efetuar outros
procedimentos relacionados ao Cupom.
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(21 Emitir nove cupom & Imprimir Salvar PDF <> Salvar XML &4 Enviar por e-mail

MUNICIPIO DE CAXIAS DO SUL 0\.

-~ EMITENTE DE CFS-E
CNP)/CPF: 49.454.600/0001-19 Inscrigiio Mu nir_ip&lw

=, Endereco: julio De Castilhos, s\n

Cupom Fiscal de Servico eletrénico (€%5-e)

Mimero CFS-e: 2 Série: CF  Data de emissio@/zulg 11:55
Consulte este cupom pela Chave d S0 em

https Jgifdhomol.caxias rﬁ@n’siw
CHAVE DE A
43—49454500000]19-90—0‘% 000002/855819540

f
Tomadpr H Servico
Toma o identificado

—~

CIONAMENTO

Cadigo Descricdq *, b Qtde Un Vir Unit. Vir Total
409 ESTACIO) TO 1,00 UN 25,00 25,00
Entrada ida Placa

07/03/2019 11@3 07/03/2019 11:53 IM55438

oy

Valon de servigo: 25,00

Alculo: 25,00
ISFON 1.00
Valor aproximade de tributos federais, estaduais e municipais: 0,00

Cansulte este cupom fiscal pelo GRCade

10.3 Consulta de Cupons

Para efetuar consulta de cupons fiscais enviados, deve-se utilizar o menu “Cupom Fiscal”, na
opgao “Consultar CFS-e”.

I Cupom Fiscal <
= Solicitagdo Credenciamento
[Z] Emitir CFS-e

Q, Consultar CFS-e

Clicando na opcéo sera exibido filtro para a busca dos cupons enviados.
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Filtrar por: Numero  Chave de Acesso

Pesquisa Avangada
Do A6

& ozoe B | 100872019
Namero Inicial * Nimere Final *

0 999989999

Tomador de Servigo

CNPJ/CPF Nome
Valor ISSQN de Valor ISSQN até
o Pesquisar || 0 Limpar - ]

Nimero Série Datade Emissio Responsabilidade pelo ISSGN CNPJ/GPF Tomador Nome Tomador

1 CF 16/01/2018 Prestador do Servigo
2 CF 07/03/2019 Prestador do Servigo
10 reqistros. - Mostrando de 1 até 2 de 2 registros.

Apds consulta, pode-se clicar em “A¢bes”, do cupom desejado, possibilitando, clicar nas opcdes de:
“Abrir”; “Imprimir”; “Abrir NFS-e”; “Salvar PDF”; “Salvar XML”; “Enviar por e-mail”; e “Copiar chave de

acesso”.

wamn uw

CFS-e

Manual do Contribuinte
para NFS-e verséo 4.0

Situagdo

Nenhum selecionado ~

Série

Valor CFS-e de Valor GFS-e até

a8

Valor do CFS-e  ISSQN

" " Situagio = 'hordocrSe -
Corrigida 150,00 600 & AgBesw

Nio -
25,00 1,00 # Agdesw
cancelada

« 1 »

e e

2500 100 | # Agles~ |

e
=
Q
2]
=]
el

Abrir

Imprimir

Abrir NFS-g
Salvar PDF
Salvar XML
Enviar por e-mail

Copiar chave de acesso

Clicando em “Abrir”, sera exibida a imagem do Cupom.

8 Imprimir SavarPDF | <» SavarXML £ Enviar por e-mail

2] Copiar chave de acesso ¢ Voltar

w MUNICIPIO DE CAXIAS DO SUL N\
X 7T EMITENTE DE CFS-£ (9)

W Ar" endereco: Jullo e Castilhos, s\n AN

o,
Cupom Fiscal de Servigo eletronico 5S-e)

e AT e

hitps:giiahomel.caxias vgfm/m
umvoe S
o

23-49454500000119.90-6 K60 000002/8558105 40

Tomadgr dd Servico
Tomasgdo identificado
(5 AcionAmENTO

cstige pescricsar. Que  Un VieUsit. VieTotal
ws  estacioieNTO 10 v 200 00
Entrada aa Piaca
0710312019 11@3" 07/0372019 11:53 s5a38

Valou@yTde servico: 25,00

culo 25,00
15900 100
Valor aproximado de tributos federais, estaduais e municipals: 0.00

@ Visualizar NFS-e
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10.4 Envio de Lotes de Cupons

Para efetuar o envio de lotes de cupons em formato XML, deve-se utilizar o menu “Cupom Fiscal’,
na opcgéao “Consultar Lotes CFS-e”.

Iy Cupom Fiscal <
E= Solicitagdo Credenciamento
(5] Emitir GFS-e
Q, Gonsultar GFS-e

«/» Consultar Lotes CFS-e

Ao clicar nessa opc¢éao € possivel a selecao do arquivo XML do computador através do icone de
selecéao.

Upload de arquivo com lote XML de CFS-e

; i X Browse... Mo files selected. . ;
Apds selecionar o arquivo, o sistema fara o processamento do

lote enviado.

Para a consulta dos lotes enviados e verificacdo da situacdo do processamento, podera ter seu
acompanhamento verificado através do formulario de consulta:

Pesquisa Avangada

Recebimento de * Hora Recebimento de Recebimento até * Hera de Recebimento até
i | o11ze0s 00:00 i 1ooaeo019 23:59
Protocolo Inicial * Protocolo Final * Situacdo
1} HI9999999 Nenhum selecionado
« Pesquisar | 10 Limpar » B
=
Protocolo * Prestador Data/Hora recebimento Data/Hora processamento Shuagio
259 Empresa Ficticia 07/03/2019 15:40 07/03/2019 15:40 Processado com rejeigio Q@ Abrir
10 registros —| Mostrando de 1 até 1 da 1 registros

1 »

Ao clicar na opcao “Abrir’, na informagao do lote enviado, € possivel a visualizacdo das
informacdes do processamento do lote e havendo a rejeicdo do lote é possivel visualizar as
mensagens de critica.
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Dados do Lote

Protocolo Data/Hora recebimento Data/Hora processamento
259 07/03/2019 15:40 07/03/2019 15:40
CNPJ/CPF Prestador
49.454.600/0001-19 Empresa Ficticia

Resultado do processamento:

Nimero  Série  Chave de Acesso Situagdo  Critica
* Error3466 - Nome do tomador ndo informado @ Abrir
« Errords71 - Cadigo do Municipio do Prestador deve ser idéntico
2 CF 43-49454800000119-80-0CF-000000002/000000002 Rejeitada ao codigo do Municipio

= Error1159 - Nota fiscal ja foi emitida
» Error1113 - Chave de acesso invélida

10 reqgistros j Mostrando de 1 até 1 de 1 registros o . 1

& Download XML X Fechar

11DMST-e

11.1 Escrituracao de notas via pagina web.

Para efetuar a escrituracao dos servi¢cos tomados, deve-se utilizar o menu “Servigos Tomados”,
na opgao “Registrar DMST”.

[3 Servigos Tomados <

[5] Registrar DMST

Ao clicar na opgéao sera exibido o formulario de preenchimento do servigo tomado dividido na
seguinte forma:

1) Dados gerais da nota:
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Dados Gerais
Razao Social CNPJ/CPF Inscrigio Municipal
Empresa Ficticia 49.454.600/0001-19 616169
Tipo de Documento * Série * Nimero * Data de Emisséo *
Nota Fiscal de Servigo Eletrénica j M1 j 1 o7/0ar20$19
Exigibilidade do ISSQN Local de Tributagao *
Normal M Caxlas do Sul/ RS
Cancelada

Nao j

2) Informacgdes do Prestador do servigo:

Prestador
Pais *
Brasil
MNome / Razdo Social * CNPJ/CPF * Inscrigio Municipal
Emitente Ficticio 54.278.280/0001-23 Q
Inscrigdo Estadual CEP Logradouro Nimero Logradouro
Q
Complemento Bairro Cidade * E-mail
Caxias do Sul / RS
Telefone

3) Informacdes descritivas do servigo tomado:

Servigos
Descrigao do Servigo Lei 116 Responsabilidade pelo ISSQN
(2]

Tomador do Servico j

Quantidade * Valor Unitério * Desc. Incondicional 7] Reducdo na B.C. 7] Aliquota (%) *

1,00 150,00 0,00 0,00 5,0000
Valor do Servigo Base de Calculo Valor de ISSQN
150,00 150,00 7,50
+ Salvar Servigo

Caso deseje adicionar mais de um item de servigo a nota, basta clicar em “Salvar Servigo” e
possibilitara o preenchimento de outros itens.

Incluséo de informagdes de construgao civil:
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Construgéo Civil Néio Informar

CEI/CNO ART Nimero Matricula Nimero Projeto

Para conclusao da escrituracdo da nota, podera ser optado entre o “Registro do Servigo
Tomado” ou o “Registro Servigos Tomados e Gerar Guia”.

" Registrar Servigo Tomado +" Registrar Servigo Tomado e Gerar Guia

11.2 Importar NFS-e de Servicos Tomados

Para Importar NFS-e de Servicos Tomados deve-se utilizar o menu de navegacao, na opcao
“Servigos Tomados”, na opgao “Importar NFS-¢e”.
(9 Servigos Tomados <
(2 Registrar
Q, Consultar
@ Importar NFS-e
<» Consultar Lotes

B Guia Parcial

Ao clicar na opgao sera aberta exibida tela onde se deve selecionar a Competéncia/més e ano
desejado e selecionando a Situacao do registro da NFS-e, e, ao final clicando em “Consultar”

Competéncia: Situacio do registro da NFS-e
Abril v 2018 ~ NFS-e nac importada v Q, Consultar
Nimero Série  Data de Responsabilidade pelo CNPJ/CPF Nome Situacao da Valor da ISSQN  Situacdo de
Emizsdo ISSQN Prestador Prestador NFS-e NFS-e Importacio
O 12 5 23/04/2018 Tomador do Servigo 07204 192/0001-05 Emitente G Mao cancelada 15,00 0,30 MNao importada »® Releitar NF5-2

@ Importar notas fiscais
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Apds, selecione as notas que desejas importar, marcando a caixa ao lado esquerdo.

Mimero Série Data de
] - + Emissio

L] ]

12 3 23/04/2018

Caso desejar importar todas as notas exibidas na consulta, marque a primeira caixa no
cabecalho.

Apos clique no botao “Importar notas fiscais”. Sera exibido um aviso:

Atencaol

MFS-e{s) registradas com sucesso em sua DMST-<

11.3 Consulta de Servigos Tomados.

Para efetuar a consulta de servicos tomados, deve-se utilizar o menu “Servigos Tomados”, na
opc¢ao “Consultar DMST”.

[3 Servigos Tomados <
[ Registrar DMST

Q Censultar DMST

Ao clicar na opc¢éo sera exibida pagina com o formulario e filtro para a busca das notas.

Pesquisa Avangada
De* Até+ Snuacso

| oo & ormane Todas -
Responsabilidade pele ISSQN Exigibilidade do ISSOM

Nerium sslecionada Nernum seleconada «

‘Némero Inicial * Namero Final * Série

0 99999999
Valor serviga de Valor serviga até Valor ISSGN de Valor ISSGN até

Prastador de Servica
GNPU/CPF Noma

vPesquisar | B Umpar
. Mimero Série Dotade CHPU/CPF . Cidade/Estads  Responsabilldase pelo Exigibiidode  Valor  Valor
Documento = & ¢ Emissio - Prestador o Mome Presiada * Prestador + ssaN = 1ssaN s Servigo & ISSGN ©
Hota Fiscal oo . ’ INFISC INTELIGENCIAEM . . @ how
SagoBeutnca O M1 OMOI20®  0R96T20Mm00T41 peill i CaxasdoSWRS  Tomadar do Sewigo Normal 0000 580
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Apos consultar, e possivel a utilizagdo da opcéo “Abrir”, para a visualizagdo dos dados da nota
de servigcos tomados desejada.

11.4 Importar/Consultar Lotes de Servicos Tomados.

Para Importar ou Consultar o arquivo XML contendo a(s) nota(s) de servicos tomados, deve-se
utilizar o menu “Servigos Tomados”, na op¢ao “Importar/Consultar Lotes DMST”.

9 Servipos Tomados ¢
=] Registrar DMST
Q, Consultar DMST
@ Importar NFS-g

<> Importar/Consultar Lotes DMST

Clicando na opc¢dao sera exibida a op¢éo para a selecéo do arquivo XML no computador.

Uplead de arquive com lote XML de DMST

Escolher arquivas | Nenhum arquivo selecionado

Apos a selecdo, o sistema processara o arquivo. Para acompanhar a situacdo do processamento
do lote, pode-se consultar através do formulario na mesma tela.

Pesquisa Avangada
Recebimento de * Hora de Recebimento de Recebimento até * Hora de Recebimento Até
0111/2018 00:00 07/03/2019 23:59
Processamento de Hora de Processamento de Processamento até Hora de Processamento até
Namero Inicial * Nimero Final * Situagao
] 999999999 Nenhum selecionado -
« Pesquisar | [ Limpar L] 1=
=
Protocolo ~ Tomador Data/Hora recebimento Data/Hora processamento Situagao
77 Empresa Ficticia 19/12/2018 15:42 19/12/2018 15:42 Processado com rejeicao @, Abrir
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Na opcao “Abrir’, poderdo ser visualizadas as informacdes completas do processamento,
incluindo eventuais critica e os motivos da rejeicao se ocorrer.

Dados do Lote

Protocolo Situagdo Data/Hora recebimento Data/Hora
processamento
77 Processado com reje 19/12/2018 15:42
19/12/2018 15:42
CNPJ/CPF Tomador Nome Tomador

49.454.600/0001-19

Resultado do processamento:

Nimero Série Tipo critica

4221 S Mota Fiscal de Servigo (Papel)

10 reqgistros j Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

& Download XML ¥ Fechar

11.5 Geracao de relatorios de Servicos Tomados.

Empresa Ficticia

Situagao Critica

Rejeitada = Error5024 - Servigo tomado j4 estd registrado no sistemna

Para a geracao de relatérios relacionados as informac¢fes dos servicos tomados da empresa,
deve-se utilizar o menu “Relatérios Basicos”, na op¢ao “Servigos Tomados”.

= Relatdrios Basicos

© Agendamentos
[3] Notas Fiscais

[ Servigos Tomados

Ao clicar na opc¢éo sera exibido formulario de preenchimento com uma série de filtros possiveis

para a geracao do relatério.

= ParAmetros do relatério de DMST-e

Parametros Periodo
Tipo data inicial * Data inicial *

Selecionar j = 07/03/2018

Paradmetros Nota Fiscal
Situacao: CNPJ/CPF Prestador (opcional):

- Todos - j

Opgbes de geragdo do relatéric

Enviar link para o e-mail abaixo Formato:

(opcional)
Arquivo PDF (pdf) j

Coluna de ordenagao: * Sentido da ordenag3o: *

Data de emissao j

+ Gerar Relatorio L] B

Descendente j

© Agendar

Tipo data final *

Selecionar j

Inscrigdo Municipal (opeional):

Titulo do relatério: *

Listagem de DMST

Data final *
B | 07/03/2019

Subtitulo do relatério: *

Relatdrio completo de DMST

& Visualizar relatorios
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Ap6s o preenchimento dos filtros desejados, basta clicar em “Gerar Relatorio".

12 Encerramentos

Para consultar os encerramentos basta utilizar o menu de navegacéo, no menu “Arrecadagao’,
na opgéao “Extrato”.

L]

b Livro Fiscal

@ Abatimentos

De: Até:
Janeiro | 2019 ~ Janeiro v| 2019 - + Consultar
=
Servigos Prestados Servigos Tomados
Competéncia Avisos
Situagao Agbes Situagao Agdes
Janeiro/2019 Nao Encerrado # Agoesw ISS retido a recolher & AgOes— MNenhum aviso

10 reqistros - Mostrando de 1 até 1 de 1 registros . ] 1

Na tela que sera exibida, é possivel realizar um filtro por periodo desejado. O resultado sera uma
tabela com a opgao de “A¢des” para as obrigagdes de Servigos Prestados e Servigos Tomados

para cada competéncia.

12.1 Encerramento ISSON proprio

Para efetuar Encerramento de ISSQN préprio deve-se clicar em “A¢des”, e apds “Encerrar Més”,
dentro de Servicos Prestados, sera exibida a tela com informacdes para o encerramento de més
de competéncia para as obrigacdes relativas ao ISSQN proprio.
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Encerramento de més de competéncia para obrigagdes relativas ao ISSQN préprio

Divida:
Competéncia:
Vencimento Imposto:
Contribuinte:

Médulo de apuragao:

Primeira Nota Fiscal

15/Fevereiro/2019 (Sexta-feira)

Uttima Mota Fiscal

Motas Fiscais Emitidas

1 125 4
Total Servigos Base de Célculo ISSQN Devido
2.050,00 2.050,00 82,00
ISSQN Retido no Municipio ISSQN Devido fora do
Municipio
0,00
0,00

Na tela serdo exibidas as informa¢c6es com o valor total dos servicos, a base de calculo e o
ISSQN devido, bem como as informac¢des para a Guia de pagamento, com a opg¢éo de alteracao
da data de vencimento da guia.

Guia de pagamento

Vencimento *

07/03/2019

Valor Principal Bruto Abatimento Valor Principal Liquido
82,00 0.00 82,00
Corregao Monetaria % Correcao Valor Corrigido
0,00% 82,00
% Juros RS$ Juros
0,00% 0,00
% Multa Mora RS Multa Mora
2,00% 1,64

Total a pagar

+ Confirmar e Gerar Débito = Cancelar

Clicando na opg¢ao “Confirmar e Gerar Débito”, sera exibido uma “popUp” de confirmacdo da
geracédo da guia:

Atencéo
Encerrar o més de Janeiro/2019 e gerar a guia de ISSQN proprio no valor de R$ 83,647

« Confirmar | ¥ Cancelar

Ao clicar em “Confirmar”, a guia de recolhimento sera gerada no sistema e sera disponibilizada
na tela de extrato. Ao confirmar, também sera possivel baixar o arquivo em formato PDF.
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Inadimplente
Débitos gerados para o més:

. * Totalizador N®90000040: RS 83,64 (Em aberta) _
Janeiro/2019 # Acdes~

Informagdes Econdmicas:
= MNao & necessdrio informar

12.2 Segunda via de Guia para Pagamento

Para efetuar a segunda via da guia de pagamento, basta acessar o menu “Arrecadacgao”, opgao

“Extrato”, filtrando o periodo desejado que ha uma guia de recolhimento.

Inadimplente
Deébitos gerados para o més:

) & Totalizador N°90000040; RS 83,64 (Em abarto, _
Janeiro/2019 R fEm aberta) # AcOes~

Informagdes Econdmicas:
* W&o é necessario informar

Através da opgao “Totalizador”, ao clicar, sera exibida as informagdes da guia de recolhimento,

possibilitando o download da segunda via para pagamento através da opgao “22 via”

DEBITO N° 90000040
Divida: ISSQN Préprio - Janeiro/2019
Nimero: 90000040 Totalizador do ISSQN (Janeiro/20189)
Contribuinte: 49.454.600/0001-19 - Empresa Ficticia
Contador: 06.354.214/0001-42 - ABACOS CONTABILIDADE E ASSESSORIA LTDA
Sit. Divida: Em aberto
Vencimento: 15/02/2019 Gerado em: 07/03/2019 14:52:08

ISSQN apurado por Nota Fiscal Eletrénica

Situagdo apurada: ISSQN Devido
Notas Fiscais Emitidas: 1 até 125(4) Faturamento Servigos: RS 2.050,00
Base de calculo: R$ 2.050,00 Valor Principal: RS 82,00

Guias geradas para pagamento deste débito

Namero Situagdo Valor Corrigido Juros Multa Valor a pagar Vencimento Valor pago
90000040 Aguardando Pgto. 82,00 0,00 1,64 83,64 07032010 0,00  Q 2*via
10 reqist j Mostrando de 1 até 10 de registros & ¢ 4 w

® Fechar

Clicando na opcéao de “22 via” , serao exibidas as informacdes de calculo da guia, possibilitando

também a alteracdo da data do vencimento para pagamento.
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DEBITO N° 90000040

#=Voltar para débito

Guia de Pagamento Nr® 90000040

Divida: ISSQN Proprio - Janeiro/2019 - Vencimento do imposto em: 15/02/2019
Contribuinte: 49.454.600/0001-19 - Empresa Ficticia

Principal: R$ 82,00 Vencimento: Q7/03/2019

Corregao: R$ 0,00 (0,00%) indice

Juros: R$ 0,00 (0,00%) Sit. Divida: Em aberto

Multa: R$ 1,64 (2,0096) Sit. Guia: Aguardando Pagamento
Total: R% 83,64 Emissao: 07/03/2019 14:52:08
Pago: R$ 0,00 Pagamento:

Para reimprimir a guia, informe a nova data de vencimento abaixo.
Novo Vencimento *

07/03/2019 =1 Recalcular Acréscimos e Imprimir

® Fechar

Na opcéao “Recalcular Acréscimos e Imprimir”, sera possibilitado o download do boleto para
pagamento.

Atencdo

Confira os valores para impressao da guia:

Vencimento: 08/03/2019

Principal: R$ 82,00

Corregéio Monetaria: RS 0,00 (null / 0,00%)
Juros: RS 0,00 (0,00%)
Muita: RS 1,72 (2,10%)
Total a pagar: 83,72

Confirma impresséo da guia Totalizador de 1SS Varidvel referente a Janeiro/2019?

+ Confirmar || X Cancelar

12.3 Encerramento do Simples Nacional

Para efetuar Encerramento do Simples Nacional, cabe atentar que devido a declaracdo do
simples nacional ser efetuada no processo do PGDAS, nado se faz necessario o encerramento
através do sistema da NFS-e, sendo exibido na tela de extrato o informativo:

Servigos Prestados Se
Competénecia =

Situagao + Agbes Sil

IS5 deve ser recolhido pelo PGDAS (Mo é

_ necessério o encerramento) :
Fevereiro/2019 Informagies Econémicas: # Agdes~

* Nao & necessario informar
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12.4 Geracao de relatorio de Livro Fiscal

Para a geragdo de relatorio contendo o resumo mensal da movimentacdo, deve-se utilizar o
menu “Arrecadacao”, na opgao “Livro Fiscal’.

S Arrecadacao <

fE Extrato

& Livro Fiscal

Apos, deve ser selecionado o periodo desejado para a obtencéo das informacdes.

Competéncia:
Fevereiro j 2019 j
Formato:
Arquivo PDF (pdf) j

Enviar link para o e-mail abaixo (opcional)

Gerar Relatorio ® Agendar

Alimentado as informacgdes pedidas e clicando em “Gerar Relatério”, sera exibido “popUp” com
a possibilidade de consulta do andamento do relatério, e, apds conclusdo a opcdo de
visualizacdo ou baixar o documento.

Gerenciador de Relatérios
Ajuda @

Os relatdrios solicitados s@o colocados em uma fila de processamento. Vocé pode fechar esta tela e
continuar usando o sistema enguanto o relatério é processado.

Para baixar os relatérios prontos utilize o link & no canto superior direito da tela.

Seus relatérios:

R isiga . - -
equisigdo Relatorio Situagao Agdes
Livro Fiscal & Baixar
[]J?fgg.-’:!é} 19 Janeira/2019 Fronto =
- 49.454.600/0001-19 Visualizar

13 Inutilizacdo de documentos.
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Para efetuar o processo de inutilizacdo de numeracdes néo utilizadas, deve-se utilizar o menu
“‘NFS-e”, na opcéao “Inutilizar Numeracgao”.

A Inutilizar Numeragao

Ao clicar nessa opcao sera exibida a possibilidade de selecdo da situacdo entre Pendente e
Confirmada, cabendo clicar em “Consultar” para abrir a lista desejada.

Tipo de Inutilizagéo *

Pendente ~| | QConsultar L] 2]

[ serie Nimero Data de Identificagao

2 09/01:2019

]

Oooooooooao
© v v o w0 w0 0 o

1 09/01/2019
34 09/01/2019
09/01/2019
09/01/2019
09/01:2019
38 09/01/2019
S 09/01/2019
40 09/01/2019

41 09/01/2019

10 registros «|  Mostrando de 1 até 10 de 107 registros « <1234 s 1

Apos, selecione as notas que desejas inutilizar a numeracdo, deve-se marcar a caixa ao lado
esquerdo. Caso deseje importar todas as notas exibidas na consulta, marque a primeira caixa

no cabecalho.

Pendente ~ Q, Consultar ]
[] Séerie Namero

5 32
O s 33
O s 34

Apds clique no botao “Confirmar Inutilizagao”.

+ Confirmar Inutilizagao

Seré& exibido um aviso, informando o sucesso da confirmacédo das inutilizacéo:

Atencao!

Numeros inutilizados com sucesso
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