(nfisc

Gestao e

Inteligéncia

Fiscal

MANUAL DO CONTRIBUINTE
PARA NFS-e VERSAO 4.0



(nfisc

inteligéncia fiscal

Manual do Contribuinte
para NFS-e versao 4.0

REVISAO DATA VERSAO DO HISTORICO DAS ALTERACOES
SISTEMA
00 01/02/2019 4.0 Revisdo inicial.
01 13/03/2019 4.0 Atualizacdo das Informagdes
02 05/04/2019 4.0 Atualizacdo das Informagdes




q - Manual do Contribuinte
mflsc para NFS-e versao 4.0
inteligéncia fiscal

Sumario

1 Geragdo de Nova Senha
2 Menu de Navegacdo
3 Emissdo de NFS-e

3.1 Dados Gerais

3.2 Tomador

33 Servigos

34 Dados da Obra

35 Informacdes de Transportadora

3.6 Dados para Pagamento
3.7 Informagdes Adicionais
3.8 Emissao de Autorregularizagao

Consulta de NFS-e
Cancelamento de NFS-e
Carta de Corregdo de NFS-e
Substituicdo de NFS-e

Envio de lote da NFS-e

© 00 N o U b

Exportacdo de servigcos
10 Emissédo de Cupom fiscal
10.1  Solicitag&o de autorizacdo para emissdo de CFS-e
10.2 Emisséao de Cupom fiscal via Pagina web
10.3 Consulta de Cupons
10.4 Envio de Lotes de Cupons
11 DMST-e
11.1  Escrituracao de notas via pagina web.
11.2  Importar NFS-e de Servicos Tomados
11.3 Consulta de Servicos Tomados.
11.4 Importar/Consultar Lotes de Servicos Tomados.
11.5 Geragéo de relatérios de Servigos Tomados.
12 Credenciamento
12.1  Solicitac&o de credenciamento para emissdo de NFS-e.
13 Encerramentos
13.1  Encerramento ISSQN préprio
13.2  Segunda via de Guia para Pagamento
13.3 Encerramento do Simples Nacional
13.4  Geragdo de relatério de Livro Fiscal

14 Inutilizacdo de documentos.

© OV N N o oo U b

W W W W W W N N N N N N NN NN R R B R P R R R R RB RB R
N OO o0 A WN OO NN PN RO O LY U WN R O O



[ ] ® . .
Manual do Contribuinte
u lfISC para NFS-e versao 4.0
inteligéncia fiscal

1 Geracéao de Nova Senha

Para gerar nova senha acesse a URL https://nfse.caxias.rs.gov.br. Sera exibida a

seguinte tela para login.
Gif

Gestaoe

Inteligéncia

Fiscal

Certificado Digital Esqueci a senha

Deve-se entédo clicar na opcao “Esqueci a senha”. Na proxima tela, sera exibido um campo para
preenchimento de CNPJ ou CPF, onde deve ser informado aquele que se deseja efetuar a troca

de senha.
G

Informe seu usuario para alterar sua senha

Geslaoe

Inteligéncia

Fiscal

N&o sou um robd

Gerar nova senha

Apbs preenchimento do campo “Usuario”, confirme o CAPTCHA, clicando na opgao “Nao sou
um robd”.

Ao final, clique em “Gerar Nova Senha” e, neste momento, sera encaminhado um link para o
enderecgo de e-mail que consta no cadastro do usuario, conforme a imagem a seguir:

Prezado(a) Contribuinte,

Atendendo sua solicitacdo, segue link para recuperacdo de sua senha
de acesso ao Portal do Confribuinte deste Municipio para o login 49454600000119.

Cligue aqui para acessar o link de recuperac&o.
Atencao, este link sd & valido por 30 minutos!

Atenciosamente,


https://nfse.caxias.rs.gov.br/
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Clicando no link encaminhado por e-mail, vocé seré redirecionado para a tela de criacao de nova

senha de acesso:

Informe sua nova senha

Informe a senha desejada e, na sequéncia, clique em “Criar senha”. Aparecera a mensagem:

Senha criada com sucesso

Clique aqui para acessar a tela de acesso ao sistema.

Observacéao: O processo de gerar nova senha para o ambiente de homologacao (testes) se da
pelos mesmos passos citados acima, porém através do acesso a outro endereco:
https://nfsehomol.caxias.rs.gov.br.

2 Menu de Navegacao

Ao efetuar o acesso no sistema, sua utilize o menu de navegacao, localizado na lateral esquerda
da tela, para acessar as op¢oes desejadas..

Gif

Q
& Meu Cadastro
3 NFS-= .
Iy Cupom Fiscal .
(3 Servigos Tomados ‘
$ Amecadagio .
= Relatorios Basicos ¢
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Clicando na opcéao “NFS-e”, por exemplo, um submenu sera exibido com as demais operagoes
disponiveis para aquela sessdo. O mesmo ocorrerd para as demais sessdes disponiveis no

menu.

2] Emitir MFS-=

Q, Consultar NF5-&
@ Cancelar NFS-2
[# Corrigir NFS-=
X Substituir NF3-e
<> Consultar Lote
' Exportar NF5-&

# Alustar ISSOMN (Simples
Macional)

i} Configuragio

Note que, acima deste menu, ha um campo de “Procurar...”, que facilita a busca por uma agao
desejada através de palavras-chave. Faciltando o encontro da informacdo desejada
proporcionando agilidade na utilizacdo (ex. se digitarmos consultar sera exibido, no menu, as
opgdes que possuem a palavra “consultar”: Consultar NFS-e, Consultar Lotes, etc.).

3 Emissao de NFS-e

Ao entrar no sistema, vocé vera a tela de emissdo de NFS-e. A nota esta dividida em campos,
sendo possivel preencher a nota de forma corrida, semelhante a um formulario, ou entédo
navegando utilizando as abas superiores. Cada campo identifica um tipo de informacao
especifica que juntas compdem a NFS-e.

3.1 Dados Gerais

Nesse campo serdo apresentadas as informacdes do Prestador do servigo, contendo os dados
necessarios para sua identificagdo. As informacdes dos campos que estdo destacados (Razéo
Social, CNPJ/CPF, Inscricdo Municipal e Numero) ndo sdo editaveis nesta tela, portanto,
preencha somente as informac¢des dos campos selecionaveis. Caso haja a necessidade de
alteragédo de alguma informagédo do Prestador, basta clicar no botdo “Editar Informagbes do
Prestador” para abrir aba para edi¢éo das informacdes desejadas.

Cabe salientar atencdo especial aos campos que contém um asterisco * (asterisco) vermelho,
pois eles correspondem a campos obrigatorios de preenchimento.



[ ] ® . .
Manual do Contribuinte
u lfISC para NFS-e versao 4.0
inteligéncia fiscal

Dados Gerais

Razdo Social CNPJ/CPF Inscrigéo Municipal Regime Tributario
Empresa Ficticia 49.454 600/0001-19 616169 Geral
Série * Nimero * Data de Emissio * Q9 Exigibilidade do ISSQN
5 = 130 Y | 07/03/2019 Normal v
Canhoto Enviar por e-mail: Empreitada Global Natureza Operagdo
(@ Editar Logotipo Nenhum = Sim v N&o - & Editar Informagbes do Prestador

Nesse campo serdo apresentadas as informacgdes de identificacdo do Tomador do servi¢o. Se o
usuario ndo possuir as informacdes de identificacdo do tomador, basta selecionar a opgao “Nao”,
que desabilitara as op¢des de preenchimento das informacdes. Caso contrério, preencha os
campos com as informacgdes correspondentes, lembrando que os campos com * (asterisco) sao
informacdes de preenchimento obrigatorios.

Tomador

Identificar Tomador Pais *
Sim A Brasil
Mome / Razdo Social * CNPJ/CPF * Inscrigdo Municipal
Q
Inscrigdo Estadual CEP Logradouro Nimero Logradouro
Q
Complemento Bairro Cidade * E-mail
Caxias do Sul / RS
Telefone Telefone Secundério Site

Para facilitar o preenchimento dessas informacdes, basta preencher o campo “CNPJ/CPF” e
cligue no icone com uma “lupa” para pesquisar, se ja houver o cadastro desse documento no
sistema, ele preenchera automaticamente os demais campos com as informacdes do cadastro.

3.3 Servicos

Nesse campo serdo apresentadas as informacbes referentes ao servico prestado.
Primeiramente, deve-se selecionar o “Servico Autorizado” no campo correspondente, neste
momento, 0 sistema obtera, automaticamente, as informagdes de “Aliquota” e “Lei 116” da
atividade selecionada.



[ ] [ ) . .
Manual do Contribuinte
mflsc para NFS-e versao 4.0

inteligéncia fiscal

Servigos
Servigo Autorizado Detalhamento do Servigo 17} Lei 116
Curso j 08.02
Quantidade * Unidade Valor Unitério * Desc. Incondicional 7] Redugdo na B.C. 7] Aliquota (%) * (2]
1,0000 UN 0,0000 0,00 0,00 4,0000
Responsabilidade pelo ISSQN [ 7] Municipio onde o ISSQN deve ser pago *
Prestador do Servico j Caxias do Sul / RS [@ Informar Retengdes Federais

Por que ndo posso alterar este campo?

Valor aproximado de tributos municipais, estaduais e federais
Percentual (%) (7] Valor (7]

0,00 0,00

RESUMO DO SERVIGO
Valor do Servigo Base de Calculo Valor de ISSQN Retengdes Federais

0,00 0,00 0,00 0,00

+ Salvar Servigo

Apds, informe a “Quantidade” e o “Valor Unitario”. Em seguida, selecione a “Responsabilidade
pelo ISSQN”, ou seja, quem vai pagar o imposto.

No campo “Municipio onde o ISSQN deve ser pago”, deve-se selecionar o municipio
correspondente. Note que, somente serd possivel alterar esta informacdo se a atividade
autorizada permitir a retencéo do ISSQN no local onde o servico foi prestado, conforme LC 116.

Havendo a necessidade de informar a(as) retencdes federais, € possivel o preenchimento
clicando na opcéao “Informar Reteng¢des Federais”.

@ Informar Retengdes Federais

Ao clicar no icone acima descrito, sera aberto formulario para preenchimento do percentual ou
valor, sendo calculado automaticamente pelo sistema através da “Base de Calculo” que é obtida
do preenchimento do(s) servigo(s).

Retencdes Federais
COFINS
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 5,00 75,00
PIS/IPASEP
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 5,00 75,00
IR
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 11,00 165,00
CsLL
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 3.00 45,00
INSS
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 15,00 225,00

® Fechar
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Caso o0 usuario queira adicionar mais de um servico na mesma nota, basta clicar em “Salvar
Servigo”, e apos sera exibido o botdo “Adicionar Servigo”, abrindo os campos para preenchimento

das informagdes. Ao concluir, clique novamente em “Salvar Servigo”.
Servigos

© Adicionar Servigo

Servigo® Qtd.+ Valor Unitdrio ¢ Desc. Incondicional ¢ Redugdo na B.C. < Valor Servigo ¢ Aliquotas Valor de ISSQN ¢ Valor Aprox. Trib ¢ Retengdes Federais

Curso 1,00 12.212,00 0,00 0,00 12.212,00 4,00 488,48 0,00 0,00 | # AgOes~
1,00 0,00 0,00 12.212,00 488,48 0,00 [# Editar
@  Excluir

Note que, ao adicionar os servi¢os, uma tabela com os itens sera exibida abaixo. Ao final da
linha, na opgéo de “Ac¢des”, é possivel apagar ou editar aquele item.

3.4 Dados da Obra

Para o preenchimento das informa¢des de Dados Da Obra, basta marcar a opgao “Informar” no
campo correspondente e sera exibido o formuldrio de preenchimento das informacdes
necessarias:

Local da Prestagao - Dados da Obra m Mo Informar

CEI/CNO ART Miumero Matricula Nimero Projeto
1414124 41241241 1 5565/2019

CEP Logradouro * Mumero Logradouro Complemento
95600-080 Q Rua Jilio de Castilhos

Bairro Cidade * Pais *
Centro Taguara /RS Brasil

3.5 Informacgdes de Transportadora

Para o preenchimento das informacdes de Transportadora, basta selecionar a opgao “Informar”,
no respectivo campo e serd exibido o formulario para preenchimento das informacdes
necessarias.
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Transportadora m Nao Informar

Razdo Social * CNPJ/CPF * Inscrigdo Estadual
Empresa Ficticia 48.454.600/0001-19 Q
Placa do Veiculo Logradouro Cidade * Pais *
Taguara / RS Brasil
Frete por Conta
Destinatério j

3.6 Dados para Pagamento

Para o preenchimento de informacdes de faturas e pagamento, basta selecionar a opcéo
“Informar”, no respectivo campo e sera exibido o formulario de preenchimento das informagdes
necessarias.

Dados para Pagamento Nao Informar

Valor Total da NF5-e Valor de Servigo Itens ndo tributaveis Desconto Condicional Valor Liquido da NFS-e
10.000,00 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00

© Adicionar Fatura

Clicando em “Adicionar Fatura”, serd possivel a escrituracdo das informacGes necessdrias da fatura.

Tipo Nimero Vencimento Descrigao Valor

Data Certa IR B 10/04/2019 10.000,00 @ Excluir
10000.00

E possivel selecionar o Tipo de Fatura, sendo permitida a escolha entre:
Tipo I
« Data Certa
A vista

Apresentacao
Dutros

3.7 Informacdes Adicionais

Este campo se dedica a inser¢cédo de informagdes adicionais, que pode ser utilizado caso se
deseje adicionar uma descrigcdo mais detalhada ou até mesmo alguma referéncia.

10
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Informagoes Adicionais

Descrigao

Descricao complementar da nota.

© Adicionar nova Informagae Adicional

Para descricbes mais complexas, pode ser utilizado este campo, que possui maior capacidade
de obtencao de dados para a exibi¢cdo de descricbes com contelldo com maior complexidade.

3.8 Emisséo de Autorregularizacao

Esse campo se dedica para emissdao de uma NFS-e de autoregularizagdo. Para efetuar a
emissao basta, primeiramente, apds processo de encerramento mensal, no menu “Arrecadagao”,
ir na opgao “Extrato”. Em seguida sera exibida a tela de extrato e apds selecionar o periodo
desejado, utilize a opgao “Emitir NFSe de Autorregularizagao”.

Servigos Prestados St
Competéncia
Situacao Agbes Si
Encerrado / Aguardando Pagamento
Débitos gerados para o més:
) » Totalizador N°90000038: R 1.260,00 (Em aberto) _
Fevereiro/2019 # Agbesw
Informagoes Econdmicas: —_—
* Nio & necessério informar [ Emitir NFSe de Autorregularizagio

Q, Consultar Motas

Q Consultar Lotes

Nessa opcao sera exibido o formulario de preenchimento de NFS-e para o periodo ja
encerrado, com a caracteristica que possuir a Série “AR”.

Apos esse processo de confirmacdo dos dados da nota, sera possivel o “download” da guia de
recolhimento especifica da NFS-e enviada.

11
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4 Consulta de NFS-e

Para efetuar a consulta de NFS-e basta utilizar o menu de navegacéo lateral. Nele clique na
opcgao “NFS-e”, em seguida em “Consultar NFS-e”.

5] NF3-2 ~
[E Emitir NFS-2
Q, Consultar NFS-2
@ Cancelar NF5-2
[# Corrigir NFS-=
X Substituir NFS-2
¢/> Consultar Lote
[ Exportar NF3-2

/' Alustar ISSON (Simples
Nacicnal)

&} Configuracio

Nessa opcéo, serd exibido formulario possibilitando o preenchimento de filtro para a busca das
notas.

ATENCAO: Se estiver acessando o sistema como “Contador”, antes de efetuar a consulta, deve-
se selecionar um prestador (cliente) utilizando a opcéo:

Prestador: MNenhum prestador selecionado | Q, Selecionar

Pesquisa Avangada

De * Até * Situacgao Série
07/03/2019 07/03/2019 Nenhum selecionado

Namero Inicial * Nidmero Final * Responsabilidade 1ISSQN
0 999999999 - Todos - H

Valor NFS-e de Valor NFS-e até Valor ISSQN de Valor ISSQN até

Tomador de Servigo
CNPJ/CPF Nome

« Pesquisar | 1 Limpar » =

Obs.: Os campos que contém * (asterisco) sdo de preenchimento ou selecdo obrigatérios.

Apos, clicando em “Pesquisar”, serdo exibidos em lista as notas localizadas:

12
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Nimerow Séries Datade Emissdo~ Responsabilidade pelo ISSQN = CNPJ/CPF Tomador+ Nome Tomador+ Situagao + Valor da NFS-e+ ISSON=

129 S 28/02/2019 Prestador do Servigo Nao cancelada 15.000,00 600,00 & Agdesw
128 S 27/02/2019 Prestador do Servigo Nao cancelada 15.000,00 600,00 # Aghesw
127 S 27/02/2019 Prestador do Servigo Cancelada 1.000,00 40,00 | # Aghesw
126 S 26/02/2019 Prestador do Servigo Nao cancelada 1.500,00 60,00 # Aghesw
2 CF 07/03/2019 Prestador do Servigo N&o cancelada 25,00 1,00 | # Agbes~
1 AR 28/02/2019 Prestador do Servigo Nao cancelada 11.222,00 448,88 & Agdesw

10 registros = Mostrando de 1 até 6 de 6 registros " ‘ 1 3 "

Na ultima coluna, € exibida a op¢ao “A¢des”, contendo uma lista de operagdes disponiveis para
cada nota:

daNFS-e+ ISSQN%
1500000 600,00 | # Acdes |

Abrir

Imprirnir

Salvar PDF

Salvar XML

Salvar XML ABRASF
Enviar por e-mail
Cancelar

Substituir

N HOQODEEDD S

Corrigir

=

Copiar chave de acesso

5 Cancelamento de NFS-e

Para efetuar o Cancelamento de NFS-e deve-se utilizar o menu de navegacao, na opgao “NFS-
e”, em “Cancelar NFS-e”.

[5] NFS-2 <
[2] Emitir NFS-e
Q, Consultar NFS-2

@ Cancelar NF5-2

Ao clicar nessa opc¢ao, sera aberta a consulta utilizando o filtro desejado. Abaixo, aparecera o
resultado da busca realizada e ao final de cada linha, aparecera a opcéo de “Cancelar”.

13
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Pesquisa Avancada

De * Até * Nimero Inicial * Nimero Final *
& | 10032019 #8 | 10/03/2019 0 999999999
Série Responsabilidade 1SSQN Local de Tributagdo
- Todos - ;
Valor NFS-e de Valor NFS-e até Valor ISSQN de Valor ISSQN até

Temador de Servigo

CNPJ/CPF Morme
«" Pesguisar i Limpar ] =]
Nimero Série Data de Responsabilidade pelo CNPJ/CPF Nome Tomador Valor da ISSQN
- Emissao ISSQN Tomador NFS-e
2365 5 13/03/2018 Prestador do Servigo — = ——— E 31,02 0,93 @ Cancelar

Na proxima tela, selecione o motivo pelo qual deseja cancelar a NFS-e e clique em “Cancelar”.
Apds, aparecerd uma mensagem de que sua nota foi cancelada com sucesso.

Motivo do CGancelamento

MF35-e emitida com informacdes incometas. porém vedada sua cor |

@ Cancelar ¥ Fechar

Também € possivel cancelar a nota apds consulta utilizando o botdo “Ac¢des” e indo em
“Cancelar”.

6 Cartade Correcéo de NFS-e

Para efetuar Carta de Correcéo de NFS-e deve-se utilizar o menu de navegagao, na opgao “NFS-
e”, em “Corrigir NFS-e”.

Ao clicar nessa opc¢ao sera aberta a consulta utilizando o filtro desejado. Abaixo, seré elencado
o resultado da busca realizada e ao final de cada linha, aparecera a opcéo de “Corrigir”.

Mimero Série Data de FResponsabilidade pelo  CNPJ/CPF Nome Tomador Valor da IS5QN
- Emissao ISSQN Tomador NFS-e
458 S 14/02/2018 Prestader do Service == > 22,80 0,68 || ¢ Corrigir

14
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Serd exibida a tela abaixo e, mostrando os campos possiveis de edicdo/correcao. Atencdo aos
campos que estdo em destaque, estes ndo sao possiveis aplicar correcdes.

Dados da Nota Fiscal de Servigos

MNimero Série Chave de Acesso
2098 3 00-0000000-5-00000000-00000000

0OBS: Somente os campos listados abaixos podem sofrer corregdo

Tomador de Servico

Inscricdo Municipal Inscricdo Estadual CEP Logradouro
Q

Mimero Logradouro Complemento Bairro E-mail

Telefone

Itens de Servico

Descricio do servico prestado do item nr® 1

Informacdes Adicionais

+ Adicionar

[# Corrigir M Fechar

7 Substituicao de NFS-e

Para efetuar Substituicdo da NFS-e deve-se utilizar o menu de navegagao, na opg¢ao “NFS-e”,
em “Substituir NFS-e”. Ao clicar nessa opc¢ao sera aberta consulta utilizando o filtro desejado.
Abaixo, aparecera o resultado da busca realizada e ao final de cada linha, aparecera a opcao de
“Substituir”.

Nimero Série Data de Responsabilidade pelo  CNPJ/GPF Nome Tomador Valor da ISSQN
- Emissdo ISSQN Tomador NFS-e
2085 3 14/02/2018 Prestador do Servico F = = 77,55 2,33 | 3 Substituir

15
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Seréd exibida uma tela semelhante a tela de emissdo, porém, nela aparecera um aviso informando
a substituicdo referenciando a NFS-e que serd substituida e, também, um campo para

preenchimento obrigatdrio do motivo da substitui¢io:

Esta emissio esta substituindo a NF&-2 nr 2095, série 5 emitida no dia 14/02/2018.
Chave de acesso: £-0S===a)00=7—=2-005- 00000200000 7=
Motive da substituico *

Apos realizar o preenchimento da nota substituta, basta clicar em “Emitir NFS-e”, estando as
informacdes em conformidade, a nota sera substituida com sucesso.

O mesmo procedimento podera ser realizado apdés utilizar a opgao “Consultar NFS-e”, clicando
no botao “Agdes”, e selecionando a opcao “Substituir”.

@, Abrir

[ Salvar PDF

[ Salvar XML

[ Salvar XML ABRASF

4 Enviar por e-mail

@ Cancelar

3¢ Substituir

& Corrigir

&N Copiar chave de acesso

8 Envio de lote da NFS-e

Para a submissdo de arquivos de lote de NFS-e em formato XML, podera ser utilizado o menu
“‘NFS-e”, opcao “Consultar lotes NFS-e”

[£) NFS-e <
21 Emitir NF5-2
Q, Consultar NFS-e
@ Cancelar NFS-e
[# Corrigir NFS-e
3¢ Substituir NFS-2

</> Consultar Lotes NFS-e

Seré exibida a tela com a opcao de selecdo do arquivo XML a ser submetido ao sistema.

Upload de arquivo com lote XML de NFS-e

Escolher Arguivos  nenhum arquivo selecionado

16
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Clicando na opcao “Escolher Arquivos”, é possivel a busca do arquivo no computador. ApGs
selecionado. O sistema processara o arquivo XML contendo a NFS-e.

Podera, ainda, ser observada a situacdo do processamento logo abaixo na consulta de lotes
enviados, e, em havendo a rejeicdo do lote, podera ser visualizado o(s) motivo(s) da rejeicao
para a correcao dos dados.

Pesquisa Avancgada

Recebimento de * Hora de Recebimento de Recebimento até * Hora de Recebimento até
| 01012018 00:00 10/03/2018 23:59

Protocolo Inicial * Protocolo Final * Motas processadas de Motas processadas até
a 999999999 0 999999999

Situagio

Menhum selecionado ~

" Pasquisar I Limpar ] B

=

Protocolo- Prestader % Data/Hora recebimentes Data/Hora processamentos Siuagio % MNotas Processadas® Tempo Processamentos
263 Empresa Ficticia 07/03r2019 19:53 07/04/2018 19:53 Processado com sucesso 1 558,00ms | @& Abrir
262 Empresa Ficticia 07/03/2019 19:52 07/03/2019 19:52 Processado com sucesso 1 799.00ms | @& Abrir
261 Empresa Ficticia 07/03/2019 19:51 07/03/2018 19:51 Processado com rejeigio 1 1seg 442,00ms = @& Abrir
280 Empresa Ficticia 07/03/2019 19:51 07/03/2018 19:51 Processado com rejeicio 1 517.00ms @& Abrir
10 registros ; Mostrando de 1 até 4 de 4 registros . P ] 3

Para consultar o detalhamento do processamento do lote, basta clicar na opgao “Abrir”.

Recebimento de * Hora de Recebimento de Recebimento até * Hora de Recebimento até
01/12/2018 00:00 07/03/2019 23:59

Nimero Inicial * Nimero Final * Notas processadas de Notas processadas até
0 999999999 0 999999999

Situagao

Nenhum selecionado ~

Q, Consultar ] =]

Dados do Lote

Protocolo Data/Hora recebimento Data/Hora processamento
251 20/12/2018 13:55 20/12/2018 13:55
CNPJ/CPF Prestador
49.454,600/0001-19 Empresa Ficticia

Resultado do processamento:

Niumero % Série ¢ Chave de Acesso % Situagdo < Critica =
121 s 43-49454600000119-98-00S-000000121/626430213 Rapitanall IR s o o reetac e Boconie onll | @& Abrir
a informacao constante no Cadastro Econémico do Municipio
10 reqistros j Mostrando de 1 até 1 de 1 registros . . 9 ) Y

& Download XML * Fechar
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9 Exportacao de servigos

Para efetuar Exportacao de servicos deve-se utilizar o menu “NFS-e”, na opgéao “Exportar NFS-

e.

Ao clicar nessa opcéo sera exibida uma tela contendo o filtro desejado de busca das notas e,
abaixo, a opcédo de Formato de arquivo para a exportacdo que podera ser selecionado entre
(Arquivo XML, PDF Unico de todas as notas ou Zip contendo PDF das notas.).

De* Até * Situagao *
01/01/2019 B 07/03/2019 - Todas -

Numero Inicial * Nimero Final * Série

10 250

Tomador de Servigo
CNPJ/CPF Nome

E-mail para envio da exportagao apds processamento

Formato de Exportagio

Arquivo XML b

</> Exportar

Clicando em “Exportar’, sera gerado documento conforme o formato selecionado das notas
aplicadas no filtro de busca e conforme o formato de arquivo selecionado.

10 Emisséo de Cupom fiscal

10.1 Solicitagao de autorizacao para emisséao de CFS-e

O contribuinte que desejar utilizar a emissao de NFS-e mediante a utilizacdo de cupom fiscal, poderd
primeiramente solicitar a autorizacdo através do menu “Cupom Fiscal”, e ir na opgao “Solicitacdo de
Credenciamento”.

I, Cupom Fiscal <

[#= Solicitagdo Credenciamento

Apds, serd exibida a tela de formulario para o preenchimento de justificativa.
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Motivo solicitagao: * Email para avisos *
Utilizo servigo de estacionamento suporte@infisc.com.brf
Browse... = No files selected.

v Efetuar solicitagao

Clicando em “Efetuar Solicitagao”, sera disparado o pedido que sera analisado pela fiscalizacao
do municipio. Sendo possivel 0 acompanhamento do pedido através de tabela.

Status solicitagdo: Ndo atendida

Sua solicitagdo de credenciamento para emissao de CFS-e sera analisada em breve.

Histérico de solicitagoes

Codigo ¢ Data solicitagdo » E-mail de avisos

Observagdes fisco Motivo indeferimento Data encerramento Usudrio encerramento Situagéo

H4560 07/03/2019 11:37  suporte@infisc.com.br

N&p atendida & Baixar arquivo

10 registros Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

« < 1

10.2 Emissao de Cupom fiscal via Pagina web

Para efetuar a emissao de cupons fiscais, é possivel utilizar o menu “Cupom Fiscal”, na opgao
“Emitir CFS-e”.

Iy Cupom Fiscal
= Solicitagdo Credenciamento

[2) Emitir CFS-&

Nele, sera exibido o formulario de preenchimento das informagdes do cupom, separadas por:

1) Informacdes de Dados Gerais do cupom:
Dados Gerais

Razdo Social Inscrigdo Municipal

Empresa Ficticia

616169
Série * Nimero * Data de Emissao * 7]
CF - 2 07/03/2019

2) Informacdes do Tomador do servico:
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Tomador

Identificar Tomador

Sim j

CNPJ/CPF * Nome / Razdo Social E-mail

Em n&o havendo a identificagdo, ou necessidade de identificacdo, do tomador, basta marcar a

opgao “Identificar Tomador” com “N&o”, e, seréo desabilitadas as opg¢0es de preenchimento das

informacoes.

Tomador

Identificar Tomador

o N

Informacdes dos Servigcos prestados:

Servigos
Servigo Autorizado Lei 116 Quantidade * Unidade Valor Unitério * Aliquota (%) * 7]
ESTACIONAMENTO j 11. 1,00 UM 25,00 4,00
Estacionamento
Data de Entrada * Hora de Entrada * Data de Saida * Hora de Saida * Placa *
07/03/201 11:53 07/03/201 11:53

Valor aproximado de tributos municipais, estaduais e federais
Percentual (%) @ Valor [ 7]

0,00 0,00

RESUMO DO SERVIGO

Valor do Servigo Base de Célculo Valor de ISSQN
25,00 25,00 1,00
+ Salvar Servigo

+" Emitir Cupom Fiscal

Ainda, clicando em “Salvar Servi¢o”, possibilitara a inclusdo de mais itens de servigos ao cupom
fiscal.

Desejando ter apenas um item, podera seguir diretamente a confirmacéo da emissao pela opcéo
“Emitir Cupom Fiscal”, apos confirmagéo dos dados na imagem, clicar em “Confirmar Emissao
do CFS-e”.
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Apds confirmacgédo, serd exibida a imagem com algumas opcdes de atalhos para efetuar outros
procedimentos relacionados ao Cupom.

[ Emitir novo cupom | & Imprimir SalvarPDF | <> SalvarXML & Enviar por e-mail

MUNICIPIO DE CAXIAS DO SUL c}.

."  EMITENTE DE CFS-E
~.  Endereco: Julio De Castilhos, s\n Q

s
Cupom Fiscal de Servico eletranica @j&’e]

Nimero CFS-e:2 Série: CF Data de emissh,@wmsn 55
Cansulte este cup o em:

https i gifahor

19. -
-\

ol r&d servico

oma o identificado

6 CIONAMENTO

Cédige  Descriciq®. Qude  Un Vir Unit. VirTotal
408 ESTACIOf To 100 UN 25,00 25,00
Entrada aida Placa

0770372019 1183" 07/03/2019 1153 M55438

CNF/CPF: 49.454.600/0001-18  Inscricio Mu

o

va\nr@’nz servico: 25.00
dleulo: 25,00
153N 100
Valor aproximado de tributos federais, estaduais e municipals: 0,00

Consulte este cupom fiscal pelo QRCode

10.3 Consulta de Cupons

Para efetuar consulta de cupons fiscais enviados, deve-se utilizar o menu “Cupom Fiscal”, na
opc¢ao “Consultar CFS-e”.

I Cupom Fiscal <
&= Solicitagdo Credenciamento
[Z) Emitir GFS-e

Q, Consultar CFS-e

Clicando na opcéo sera exibido filtro para a busca dos cupons enviados.

Filtrar por: Nimero  Chave de Acesso

Pesquisa Avangada
De* Até Situagio

B ov1uzote £ | 10032019 Nenhum selecionado ~
Nimero Inicial * Nimero Final * Série

o 999999999

Tomador de Servigo

CNPJ/CPF Nome Valor CFS-e de Valor CFS-e até
Valor ISSQN de Valor ISSQN até
" Pesquisar o Limpar ] B

=]
Mimero Série Data de Emissio Responsabilidade pelo ISSGN CNPJ/CPF Tomador Nome Tomador Situagio = Valor do CFS-e I1SSQN
- = s - s s b - s
1 CF 16/01/2019 Prestador do Servigo Corrigida 150,00 6.00 & Agbes~
2 CF 07/03/2019 Prestador do Servigo NEo 25,00 100 | # Agbesw
cancelada
10 registros - Mastrando de 1 até 2 da 2 registros « 1 .
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Apds consulta, pode-se clicar em “A¢bes”, do cupom desejado, possibilitando, clicar nas op¢des de:
“Abrir”; “Imprimir”; “Abrir NFS-e”; “Salvar PDF”; “Salvar XML”; “Enviar por e-mail”; e “Copiar chave de
acesso”.

e uw e e ]

CFS-e

2500 100 | # Agbesv |

@ Abrir

&= Imprimir

@, Abrir NFS-e

[ Salvar PDF

& Salvar XML

£ Enviar por e-mail

1 Copiar chave de acesso

Clicando em “Abrir”, sera exibida a imagem do Cupom.

S Imprimir Salvar PDF </» Salvar XML E4 Enviar por e-mail @ Visualizar NFS-e

) Copiar chave de acesso 4 Voltar

W MUNICIPIO DE CAXIAS DO SUL 0\
g
=

:‘J‘.‘\ © EMITENTE DE CFS-E
LT S CNPJ/CPF: 49.454.600/0001-19 \rs:ri;:ﬂamri:i&ls;

~. Endereco: Julio De Castilhos, s\n
o,

Cupom Fiscal de Servico eletrénico Wa]

Nimero CFS-e:2 Série: CF Data de nmissdbg@!ﬂul! 11:55
Cansulte este cupom pela Chave d 50 em

https :i/giféhomal.caxias. rs@nsim

CHAVE DE A|
19-90-%\ 9540
Tomadgr 4d Servico
Tomai o Identificado
gﬂCIONAMENTD
Cédigo  Descricaq Qtde Un  Vir Unit. Vir Total
409 ESTACIOR TO 1,00 un 25,00 25,00
Entrada aida Placa
07/03/2019 11@! 07/03/2019 11:53 IM55438
Oy
va\m@ﬁm servico 25,00
Slculo: 25,00
ISgN: 1,00
Valor aproximado de tributos federais, estaduals e municipais: 0,00

Consulte este cupom fiscal pelo QRCode:

10.4 Envio de Lotes de Cupons

Para efetuar o envio de lotes de cupons em formato XML, deve-se utilizar o menu “Cupom Fiscal”,
na opcao “Consultar Lotes CFS-e”.
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I Cupom Fiscal <
= Solicitagdo Credenciamento
[® Emitir CFS-e
Q, Consultar CFS-e

<> Consultar Lotes CFS-a

Ao clicar nessa opcao é possivel a selecédo do arquivo XML do computador através do icone de
selecéao.

Upload de arquive com lote XML de CFS-e

Browse... Mo files selected.

Apds selecionar o arquivo, o sistema fara o processamento do lote enviado.

Para a consulta dos lotes enviados e verificacdo da situacdo do processamento, podera ter seu
acompanhamento verificado através do formulario de consulta:

Pesquisa Avangada
Recebimento de * Hera Recebimento de Recebimento até * Hora de Recebimento até
01/12/2018 00:00 10/03/2019 23:59
Protocolo Inicial * Protocolo Final * Situagdo
1] 999999999 Menhum selecionado -
" Pesquisar m Limpar . B
=
Protocolo “* Prestador Data/Hora recebimento Data/Hora processamento Siuagio
259 Empresa Ficticia 07/03/2019 15:40 07/03/2019 15:40 Processado com rejeicio @ Abrir
10 reqistros - Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Ao clicar na opgao “Abrir’, na informagdo do lote enviado, é possivel a visualizacdo das
informacdes do processamento do lote e havendo a rejeicdo do lote é possivel visualizar as
mensagens de critica.
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Dados do Lote

Protocolo Data/Hora recebimento Data/Hora processamento
259 07/03/2019 15:40 07/03/2019 15:40
CNPJ/CPF Prestador
49.454,600/0001-19 Empresa Ficticia

Resultado do processamento:

Numero  Série  Chave de Acesso Situagdo  Critica
+ Emror3466 - Nome do tomador no informado @, Abrir
» Emor3571 - Cadigo do Municipio do Prestador deve ser idéntico
2 CF 43-49454600000119-80-0CF-000000002/000000002 Rejeitada ao cddigo do Municipio

« Emror1159 - Nota fiscal ja foi emitida
» Emor1113 - Chave de acesso invalida

10 reqistros j Mostrando de 1 até 1 de 1 registros « ‘ 1 3 “

& Download XML ® Fechar

11 DMST-e

11.1Escrituracdo de notas via pagina web.

Para efetuar a escrituragao dos servicos tomados, deve-se utilizar o menu “Servicos Tomados”,

na opcao “Registrar DMST”.

[3 Servigos Tomados <

[5] Registrar DMST

Ao clicar na opcao sera exibido o formulario de preenchimento do servico tomado dividido na
seguinte forma:

1) Dados gerais da nota:

Dados Gerais
Razdo Social CHNPJ/CPF Inscrigdo Municipal
Empresa Ficticia 49.454.600/0001-19 616169
Tipo de Documento * Série* Nimero * Data de Emisséo *
MNota Fiscal de Servigo Eletrénica j M1 j 1 07/03/2019
Exigibilidade do ISSQN Local de Tributagao *
MNormal j Caxias do Sul / RS
Cancelada

Nao j

2) Informacdes do Prestador do servigo:
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Prestador
Pais *
Brasil
Mome / Razdo Social * CNPJ/CPF * Inscrigdo Municipal
Emitente Ficticio 54.278.280/0001-23 Q
Inscrigo Estadual CEP Logradouro Nimero Logradouro
Q
Complemento Bairro Cidade * E-mail
Caxias do Sul /RS
Telefone

3) Informacdes descritivas do servigo tomado:

Servigos
Descrigao do Servigo Lei 116 Responsabilidade pelo ISSQN
7]

Tomador do Servigo j

Quantidade * Valor Unitério * Desc. Incondicional 7] Reducédo na B.C. (7] Aliquota (%) *

1,00 150,00 0,00 0,00 5,0000
Valor do Servigo Base de Calculo Valor de ISSQN
150,00 150,00 7,50
+" Salvar Servigo

Caso deseje adicionar mais de um item de servico a nota, basta clicar em “Salvar Servico” e
possibilitara o preenchimento de outros itens.

Inclusdo de informacdes de construcao civil:

Construgso Civil Néio Informar

CEI/CNO ART Numero Matricula Numero Projeto

Para concluséo da escrituracdo da nota, podera ser optado entre o “Registro do Servi¢o
Tomado” ou o “Registro Servicos Tomados e Gerar Guia”.

" Registrar Servigo Tomado «" Registrar Servigo Tomado e Gerar Guia

11.2 Importar NFS-e de Servigcos Tomados
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Para Importar NFS-e de Servicos Tomados deve-se utilizar o menu de navegagao, na opgao
“Servicos Tomados”, na opgao “Importar NFS-e”.
9 Servipos Tomados <

[3 Registrar

Q, Consultar

@ Importar NF3-2

<f» Consultar Lotes

B Guia Parcial

Ao clicar na opcao sera aberta exibida tela onde se deve selecionar a Competéncia/més e ano
desejado e selecionando a Situacao do registro da NFS-e, e, ao final clicando em “Consultar’

Competéncia: Situacdo do registro da NFS-e
Abril - 2018 ~ MFS-e no importada 4 Q, Consultar
Nimero Série Datade Responsabilidade pelo CNPJ/CPF Nome Situacdo da Valor da ISSQN  Situacdo de
Emissao ISSQN Prestador Prestador NFS-e NFS-e Importacao
O 12 3 23/04/2018 Tomador do Servigo 07.204.192/0001-05 Emitente G Nao cancelada 15,00 0,30 Nao importada % Releitar NFS-2

@ Importar notas fiscais

Apdés, selecione as notas que desejas importar, marcando a caixa ao lado esquerdo.

Namero Série Data de
] Emissio

12 3 23/04/2018

Caso desejar importar todas as notas exibidas na consulta, marque a primeira caixa no
cabecalho.

Apos clique no botédo “Importar notas fiscais”. Sera exibido um aviso:

Atencaol

MFS-2(g) registradas com sucesso em sua DMST-=
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11.3Consulta de Servigcos Tomados.

Para efetuar a consulta de servigcos tomados, deve-se utilizar o menu “Servigos Tomados”, na

opcgao “Consultar DMST”.

[ Servigos Tomados <
|5 Registrar DMST

Q Consultar DMST

Ao clicar na opcao sera exibida pagina com o formulario e filtro para a busca das notas.

Pesquisa Avangada

De*
01/01/2019
Responsabilidade pelo ISSQN
Nennhum selecionado -

Numero Inicial *

0

Valer servigo de

Prestador de Servigo

CNPJ/CPF
« Pesquisar | T Limpar ] 1=
Documento Nimero Série Data dF
Emissao
A oo 6114 M1 08/03/2019

Servigo Eletranica

Até * Situagao
07/03/2019 - Todas -
Exigibilidade do ISSQN
Nenhum selecionado +
Nidmero Final * Série
899999999
Valor servigo até Valor ISSQN de
Nome
CNPJ/CPF Cidade/Estado
~ Prestador Nome Prestador Prestador ISSQN
INFISC INTELIGENGIA EM
08.967.207/0001-41 Caxias do Sul/RS Tomador do Servigo

TECNOLOGIA LTDA

Valor ISSQN até

Responsabilidade pelo  Exigibilidade

ISSQN

MNormal

Valor
Servigo

100,00

Valor
ISSQN

500 ‘@ Abrir

ApOs consultar, e possivel a utilizagao da opgao “Abrir”, para a visualizagdo dos dados da nota

de servicos tomados desejada.

11.4 Importar/Consultar Lotes de Servigcos Tomados.

Para Importar ou Consultar o arquivo XML contendo a(s) nota(s) de servicos tomados, deve-se
utilizar o menu “Servigos Tomados”, na op¢ao “Importar/Consultar Lotes DMST”.
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[ Servigos Tomados <
5] Registrar DMST
Q, Consultar DMST

(® Importar NF5-2

«» Importar/Consultar Lotes DMST

Clicando na opcéo sera exibida a opcao para a selecéo do arquivo XML no computador.

Upload de arquivo com fote XML de DMST

| Escolher arquivos | Menhum arquivo selecionado

Apés selecao, o sistema processara o arquivo. Para acompanhar a situacao do processamento
do lote, pode-se consultar através do formulario na mesma tela.

Pesquisa Avangada
Recebimento de * Hora de Recebimento de Recebimento até * Hora de Recebimento Até
01/11/2018 00:00 07/03/2019 23:58
Processamento de Hora de Processamento de Processamento até Hora de Processamento até
Nimero Inicial * Nimero Final * Situagao
0 999999990 MNenhum selecionado -
+ Pesquisar 10 Limpar o ®
=
Protocolo » Tomador + Data/Hora recebimento + Data/Hora processamento + Situagdo =
7 Empresa Ficticia 19/12/2018 15:42 19/12/2018 15:42 Processado com rejeigao @, Abrir
= 1} M 1) = 7 M M ~
Na opcao “Abrir’, poderdo ser visualizadas as informacdes completas do processamento,
incluindo eventuais critica e 0s motivos da rejeicao se ocorrer.
Dados do Lote
Protocolo Situagdo Data/Hora recebimento Data/Hora
processamento
77 Processado com reje 19/12/2018 15:42
19/12/2018 15:42
CNPJ/CPF Tomador Nome Tomador
49.454.600/0001-19 Empresa Ficticia
Resultado do processamento:
Nimero % Série < Tipo critica ¢ Situagdo % Critica
4221 S Mota Fiscal de Servigo (Papel) Rejeitada » Error5024 - Servigo tomado ja esta registrado no sistema
10 registros j Mostrando de 1 até 1 de 1 registros & ¢ 1 » -

& Download XML % Fechar
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11.5 Geracao de relatérios de Servicos Tomados.

Para a geracao de relatérios relacionados as informacfes dos servicos tomados da empresa,
deve-se utilizar o menu “Relatérios Basicos”, na opg¢ao “Servigos Tomados”.

& Relatérios Basicos ¢
© Agendamentos
(5] Notas Fiscais

[ Servigos Tomados

Ao clicar na opc¢éao sera exibido formulario de preenchimento com uma série de filtros possiveis
para a geracao do relatério.

i= Parametros do relatorio de DMST-e

Parametros Periodo
Tipo data inicial * Data inicial * Tipo data final * Data final *

Selecionar j B | 07/03/2019 Selecionar j £ | 07/03/2019

Parametros Mota Fiscal
Situacio: CNPJ/CPF Prestador (opcional): Inscrigdo Municipal (opcional):

- Todos - j

Opcgbes de geracio do relatério

Enviar link para o e-mail abaixo Formato:

(opcional)
Arquivo PDF (pdf) j

Coluna de ordenacgao: * Sentido da ordenagao: * Titule do relatdrio: * Subtitulo do relatério: *
Data de emissdo j Descendente j Listagem de DMST Relatdrio completo de DMST
+ Gerar Relatorio ] B © Agendar & Visualizar relatorios

ApoOs o preenchimento dos filtros desejados, basta clicar em “Gerar Relatorio".

12 Credenciamento

12.1 Solicitacdo de credenciamento para emissao de NFS-e.
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Para efetuar a emissdo de NFS-e e ainda ndo estdo autorizados, podem, mediante ao
preenchimento do formulario, efetuar o pedido de credenciamento para a emissdo de NFS-e.

Para isso, podera acessar o link:

https://nfse.caxias.rs.gov.br/nfse/solicitacaoCredenciamento

O link ir4 exibir o formulario inicial para preenchimento das informagfes da empresa:

Solicitag@o de credenciamento para emissdo de NFS-e

CNPJ/CPF * Inscrigdo Municipal *
21.060.818/0001-70 616269

Digite os caracteres da .
- m

GY1EQ =

Q, Consultar

Clicando em “Consultar”, o sistema aplicara a validacdo e exibird o formulario completo de
preenchimento, sendo necessario o preenchimento de alguns dados, tais como:

1) Identificacdo dos dados da empresa:

2. Responsavel Técnico (Contador ou Empresa de Contabilidade)

Nome / Razao Social * CNPJ/CPF * CRC
Contador Ficticio 49.454.600/0001-19 1
Enderego Telefone
Julio de Castilnos (51) 99999-9999
E-mail

suporte@infisc.com.br

2) Dados do contador da empresa. Caso a empresa ndo possua responsavel contabil,
marcar a opc¢ao “Nao informar”:
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2. Responsavel Técnico (Contador ou Empresa de Contabilidade)

m M&o Informar

Mome / Razao Social * CNPJ/CPF * CRC

GContador Ficticio 49.454.600/0001-19 1
Enderego Telefone

Julio de Castilhos (51) 99995-9899
E-mail

suporte@infisc.com.br

3) Informacdes do Sistema/ERP utilizado. Caso a empresa ndo possua ou ndo desejar
incluir as informagdes, marcar como “Nao Informar”.

3. Informagées do Sistema/ERP utilizado pelo Contribuinte {Informatica)

Sistema Utilizado * Contato
Infisc GIF4 Suporte
Telefone E-mail
(51) 99999-9999 suporte@infisc.com.br

4) Informacdes do representante legal da empresa.

4. Representante Legal

Nome * Qualificagio * CPF*
Lucas Contador 038.069.430-10
+ Continuar

Ap0os clicar em “Continuar”, sera possivel a selecdo do modo a ser submetido a analise séo eles:

Solicitagdo de credenciamento para emissao de NFS-e

Para voceé finalizar seu credenciamento, escolha uma das formas abaixo para submeter seu pedido ao fisco.

+ Modo presencial: Selecione esta opgao para imprimir um formulério com os dados ja preenchidos. Este formulario devera ser
autenticado em cartdrio e levado até o setor fazendario do Municipio;

+ Modo via Certificado Digital: Selecione esta opgao para enviar todas as suas informagoes de forma remota para o fisco.
Esta opgao exige que o credenciante possua o JAVA atualizado em sua maquina e tenha um e-CNPJ para assinatura digital.

# Modo Presencial ! Modo via Certificado Digital

Note que, através do modo via Certificado Digital, se faz necessario que o certificado ja esteja
instalado e configurado no computador e navegador para prosseguir.

Clicando em “Modo via Certificado Digital”, sera exigido o descritivo com os passos a seguir.
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Solicitagao de crec 1to para do de NFS-e

Seu codigo de solicitago é:

HOL85

Siga os passos abaixo para a realizagdo da assinatura digital:
1. Inicie a aplicagao externa clicando no botao abaixo;
2. Execute o arquivo que serd baixado em seu computador;
3. Realize a assinatura da requisi¢ao utilizando o aplicativo;

4. Apds completar a assinatura com a aplicagdo, seu pedido serd exibido nesta tela automnaticamente.

& Baixar Aplicativo

Ja através clicando na opgao “Modo presencial’, sera concluido o pedido, gerando cédigo de
confirmacéo e possibilitando a impresséo do formulario.

Solicitagdo de credenciamento para emissao de NFS-e

Seu codigo de solicitagao &

DNSUQ

Seu credenciamento foi submetido com sucesso.

Por favor, guarde seu codigo de solicitagao para consultar o andamento de seu
processo.

= Imprimir Formulario transmitido

Note que, este formulario devera ser enviado presencialmente na prefeitura pelo responséavel
legal.

13 Encerramentos

Para consultar os encerramentos basta utilizar o menu de navegacéo, no menu “Arrecadacao”,
na opcgao “Extrato”.

§ Arrecadagdo v
B Extrato
& Livro Fiscal

@ Abatimsntos
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De: Até:

Janeiro j 2019 j Janeiro j 2019 j + Consultar

(=
Servigos Prestados Servigos Tomados
Competéncia Avisos
Situagdo Agdes Situagéo Agdes
Janeiro/2019 Nao Encerrado # Agoesw ISS retido a recolher & AgOes- Menhum aviso
10 registros j Mostrando de 1 até 1 de 1 registros . . 1

Na tela que sera exibida, € possivel realizar um filtro por periodo desejado. O resultado sera uma
tabela com a opcao de “A¢des” para as obrigagdes de Servigos Prestados e Servigos Tomados
para cada competéncia.

13.1Encerramento ISSQN proprio

Para efetuar Encerramento de ISSQN préprio deve-se clicar em “Agdes”, e apos “Encerrar Més”,
dentro de Servicos Prestados, sera exibida a tela com informacdes para o encerramento de més
de competéncia para as obrigacdes relativas ao ISSQN proéprio.

Encerramento de més de competéncia para obrigagées relativas ao ISSQN préprio

Divida:

Competéncia: Janeirny:

Vencimento Imposto: 15/Fevereiro/2019 (Sexta-feira)
Contribuinte: 154 80000 A Fict
Mdédulo de apuracgéo:

Primeira Nota Fiscal Uttima Mota Fiscal Motas Fiscais Emitidas
1 125 4

Total Servigos Base de Célculo ISSQN Devido

2.050,00 2.050,00 82,00
ISSQN Retido no Municipio ISSQN Devido fora do

Municipio
0,00
0,00

Na tela serdo exibidas as informa¢cBes com o valor total dos servicos, a base de calculo e o
ISSQN devido, bem como as informagdes para a Guia de pagamento, com a opg¢ao de alteracao
da data de vencimento da guia.
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Guia de pagamento

Vencimento *

07/03/2019

Valor Principal Bruto Abatimento Valor Principal Liguido
82,00 0.00 82,00
Cormregio Monetdria % Corregao Valor Corrigido
0,00% 82,00
% Juros R$ Juros
0,00% 0,00
% Multa Mora R$ Multa Mora
2,00% 1,64

Total a pagar

+ Confirmar e Gerar Débito | Cancelar

Clicando na opc¢ao “Confirmar e Gerar Débito”, sera exibido uma “popUp” de confirmacdo da
geracao da guia:

Atencdo
Encerrar o més de Janeiro/2019 e gerar a guia de ISSQN proprio no valor de R$ 83,647

+ Confirmar =~ % Cancelar

Ao clicar em “Confirmar”, a guia de recolhimento sera gerada no sistema e sera disponibilizada
na tela de extrato. Ao confirmar, também sera possivel baixar o arquivo em formato PDF.

Inadimplente
Débitos gerados para o més:

. * Totalizador N®S0000040: RE 83,84 (Em aberto) _
Janeiro/2019 # Agdes-

Informagies Econdmicas:
* MNao & necessario informar

13.2 Segunda via de Guia para Pagamento

Para efetuar a segunda via da guia de pagamento, basta acessar o menu “Arrecadagao”, opgao
“Extrato”, filtrando o periodo desejado que ha uma guia de recolhimento.

Inadimplente
Débitos gerados para o més:

) « Totalizadar N°90000040: RS 83,64 (Em absrtg _
Janeiro/2019 e (Em aberte) # AgOes~

Informagoes Econdmicas:
* Mao & necessario informar
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Através da opgao “Totalizador”, ao clicar, sera exibida as informacdes da guia de recolhimento,

possibilitando o download da segunda via para pagamento através da opgao “22 via”

DEBITO N° 90000040

Divida: ISSQN Préprio - Janeiro/2019

Nimero: 90000040 Totalizador do ISSQN (Janeiro/2019)
Contribuinte: 49.454.600/0001-19 - Empresa Ficticia

Contador: 06.354.214/0001-42 - ABACOS CONTABILIDADE E ASSESSORIA LTDA

Sit. Divida: Em aberto

Vencimento: 15/02/2018 Gerado em: 07/03/2019 14:52:08

ISSQN apurado por Nota Fiscal Eletronica

Manual do Contribuinte
para NFS-e versao 4.0

Situagdo apurada: ISSQN Devido
Notas Fiscais Emitidas: 1 até 125(4) Faturamento Servigos: R$ 2.050,00
Base de cdlculo: R$ 2.050,00 Valor Principal: R& 82,00

Guias geradas para pagamento deste débito

Niamero # Situagdo % Valor Corrigide % Juros & Multa & Valorapagar % Vencimento + Valorpago =

0000040

10 regist j

Aguardando Pgto. 82.00 0,00 1,64 83.64 07/03/2019

Mostrando de 1 até 10 de registros & ¢ H

000 Q 2*via

»

X Fechar

Clicando na opcéao de “22 via” , serdo exibidas as informacdes de calculo da guia, possibilitando
também a alteracédo da data do vencimento para pagamento.

DEBITO N° 90000040

4= \oltar para débito

Guia de Pagamento Nr® 90000040

Divida: ISSQM Proprio - Janeiro/2019 - Vencimento do imposto em: 15/02/2019
Contribuinte: 49.454.600/0001-19 - Empresa Ficticia

Principal: R$ 82,00 Vencimento: 07/03/2019

Corregao: R$ 0,00 (0,00%) indice

Juros: R$ 0,00 (0,00%) Sit. Divida: Em aberto

Multa: R$ 1,64 (2,00%) Sit. Guia: Aguardando Pagamento
Total: R$ 83,64 Emissdo: 07/03/2019 14:52:08
Pago: R$ 0,00 Pagamento:

Para reimprimir a guia, informe a nova data de vencimento abaixo.
MNovo Vencimento *

07/03/2019 & Recalcular Acréscimos e Imprimir

® Fechar

Na opcéo “Recalcular Acréscimos e Imprimir”, sera possibilitado o download do boleto para

pagamento.

Atengdo

‘Confira os valores para impressao da guia:
Vencimento: 08/03/2019

Principal: R$ 82,00
‘Correcao Monetaria: RS 0,00 {null / 0,00%)
Juros: R$ 0,00 (0,00%)
Multa: R$ 1,72 2,10%)
Total a pagar: 83,72
do da guia de 1SS Varidvel referente a Janeiro/20197

« Confirmar |~ % Cancelar
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13.3 Encerramento do Simples Nacional

Para efetuar Encerramento do Simples Nacional, cabe atentar que devido a declaracdo do
simples nacional ser efetuada no processo do PGDAS, nédo se faz necessario o encerramento
através do sistema da NFS-e, sendo exibido na tela de extrato o informativo:

Servigos Prestados Se
Competéncia
Situagao Agdes 1]
IS5 deve ser recolhido pelo PGDAS (Nao é
) necessario o encerramento) :
Fevereiro/2019 Informagies Econdmicas: # Agdes=

* Mao & necessanio informar

13.4 Geracéao de relatorio de Livro Fiscal

Para a geracdo de relatério contendo o resumo mensal da movimentacdo, deve-se utilizar o
menu “Arrecadacao”, na opg¢ao “Livro Fiscal’.
S Arrecadacio <
B Extrato

& Livro Fiscal

Apés, deve ser selecionado o periodo desejado para a obtencao das informacdes.

Competéncia:
Fevereiro | 2019 v
Formato:
Arquive PDF (pdf) M

Enviar link para o e-mail abaixo {opcional)

Gerar Relatorio ® Agendar

Alimentado as informagdes pedidas e clicando em “Gerar Relatério”, sera exibido “popUp” com
a possibilidade de consulta do andamento do relatério, e, apdés conclusdo a opcao de
visualizagédo ou baixar o documento.
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Gerenciador de Relatérios
Ajuda @

Os relatdrios solicitados s&o colocados em uma fila de processamento. Vocé pode fechar esta tela e
continuar usando o sistema enquanto o relatério é processado.

Para baixar os relatdrios prontos utilize o link & no canto superior direito da tela.

Seus relatdrios:

Requisigao - 5 )
sl Relatorio Situagdo Agdes
. ) e
08/03/2019 LIVI’O.FISCEll £ Baixar
11:08:16 Janeiro/2019 Pronto =]
o 49.454.600/0001-19 Visualizar

14 Inutilizacdo de documentos.

Para efetuar o processo de inutilizacdo de numeracdes ndo utilizadas, deve-se utilizar o menu
“NFS-e”, na opcéao “Inutilizar Numeragao”.

A Inutilizar Numeracgao

Ao clicar nessa opcao sera exibida a possibilidade de sele¢cdo da situacdo entre Pendente e
Confirmada, cabendo clicar em “Consultar” para abrir a lista desejada.

Tipo de Inutilizagao *

Pendente ~ Q Consultar L] =

[ série Nimero Data de Identificagdo

8 32 08/01/2019
O 8 33 08/01/2019
O 8 34 08/01/2019
O s 35 09/01/2019
O s 36 09/01/2019
O s a7 08/01/2019
O s a8 09/01/2019
O S 39 09/01/2019
] -] 40 09/01/2019
] ] 41 09/01/2019

10 registros ~ Mostrande de 1 até 10 de 107 registros

Apos, selecione as notas que desejas inutilizar a numeracao, deve-se marcando a caixa ao lado
esquerdo. Caso desejar importar todas as notas exibidas na consulta, marque a primeira caixa
no cabecalho.

Pendente ~ Q, Consultar [ ]
[] serie Nimero
s 32
O S 33
O & 34
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Apds clique no botao “Confirmar Inutilizagao”.

«" Confirmar Inutilizagio

Sera exibido um aviso, informando o sucesso da confirmacéo das inutilizacdes:

Atengao!

Numeros inutilizados com sucesso
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