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Apds receber o e-mail da fiscalizagéo, referente ao processo de declaracao da ferramenta de
Declaracéo de Servigos Prestadas na Obra (DSPO), é possivel, através do link, a consulta
da situacado do processo, bem como, efetuar o cadastramento das notas para a requisicdo da
geracdo da guia.

No presente manual sera exemplificado o passo a passo dos procedimentos que devem ser
efetuados para a requisicédo do pedido.

1. Consulta de Declaracéao

Para consultar a declaracdo deve-se, no e-mail recebido, como exemplificado abaixo, clicar
no link em Azul.

Prezado contribuinte,

Uma declaragéo de servigos prestados na obra (DSPO) foi registrada em seu nome.
Processo: 2022/20229

Obra: 2354

Mumero do Projeto: 20221313

MNumero ART: 202201044

Requerente

Inscrigdo Municipal: 1212

CHNPJ/CPF: 444.125.510-16

Mome: Requerente Ficticio

Acesse 0 endereco abaixo para apuragao do ISSQN devido:

https:/fteste.infisc.com.br/dspo/requerente/dHZLIR

Chave de Acesso: 4HZLIR
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Ao clicar no link, sera exibida a pagina referente a consulta do processo, sendo necessario o
preenchimento do “Captcha” com as informac¢des da imagem e, apés, clicar no botédo
Consultar:

Consulta de Declaragio de Servigos Prestados da Obra:

Consultar por:

VLo S EEccol BB N° Processo Administrativo

Chave de Acesso *

4HZLIR

Digite os caracteres da imagem *

Q, Consultar

Ap6s clicar em “Consultar”, serdo exibidas as informagdes referentes a declaracdo como: 0s
dados do Processo; Proprietario; Requerente; especificagbes quanto a area da obra; e a
apuracao do ISSOQN.

Declaragao de Servigos Prestados da Obra

Chave de Acesso: 4HZLIR Processo: 2022/20229
_— . Obra: 2354 Projeto: 20221313 Numero ART. 202201044
Situagdo: Aguardando Fisco
CEl Tipo Habite-se: TOTAL
Data da Abertura: 18/05/2022 Data Liberacdo: 01/05/2022

Endereco: Rua Tristdo Monteiro, 1333, Centro, CEP 95600-066
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Proprietario
Inscrigio Municipal: 1213 CNPJ/CPF: 242.398.130-93
Nome: Proprietario Ficticio
Telefone: E-mail
Endereco: Rua Tristao Monteiro, sin, Centro, CEP 95600-066

Manual de Orientacdo ao Contribuinte -
Declarag¢ao de Servigos Prestados na
Obra (DSPO)

Requerente
Inscricdo Municipal: 1212 CNPJ/CPF: 444.125.510-16
Neme: Requerente Ficticio
Telefone: E-mail: lucas@infisc.com.br

Endereco: Rua Tristdo Monteiro, sin, Centro, CEP 95600-066

CEP: 95600-066 Cidade: Taguara / RS CEP- 95600-066 Cidade: Taquara /RS
Area
Total: 200,00 Requerida: 200,00 Decadéncial: 0,00
Ja liberada: 0,00 Ultima liberacdo: 01/05/2022 Reformada: 0,00
Censiderada: 200,00 Unidades totais: 1 Unidades requeridas: 1

Apuragéo do ISSQN

13 VRM x 200.00 m?

Custo Padrdo da obra

520,39/ m?
Desconto sobre o Custo Padréo R$ 0,00
Valor da M&o de Obra de Terceiros/notas R$ 100.000,00
fiscais
Base de Calculo do ISSQN considerada R$ 4.078,00
Desconto sobre ISSQN R$ 0,00

Valor minimo da M&o de Obra Necesséria R$ 104.078,00
Base de calculo do ISSQN da obra R$ 104.078,00
Valor da Mao Obra Propria/GFIP R$ 0,00
ISSQN 4% 163,12
ISSQN Devido 163,12

2. Declarando Notas Fiscais de Servigos no Processo

s

Com o processo na situacdo de “Aguardando requerente”, é possivel efetuar o envio das
relacdes das Notas Fiscais de Servicos. Para isso, no segmento do processo, na parte das
Notas Fiscais, € possivel a inclusdo das respectivas notas das seguintes formas:

A) Notas Fiscais emitidas por prestadores de Caxias do Sul.

Importar NFS-e de

(2 R eV LR Motas ndo elefrénicas ou de Outro Municipio

Importar: Por NOmero/Chave  Por CEI-CMNO/Endereco/CEP

Por Niumero/Chave:

A opcao “Por Numero/Chave”

, Na parte “Importar”, possibilita importar NFS-e

através do preenchimento de informacg6es de chave de acesso ou nimero da

localizacdo da nota fiscal.

Para isso, basta clicar na opgdo 'Por

Numero/Chave', que sera exibido formulério para preenchimento dos dados:
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Localizar NFS-e

Localizar por:

Chave de Acesso L[]

Chave de Acesso *

Q, Consultar

+ Incluir Nota | | % Fechar

Apods o devido preenchimento da “Chave de Acesso” ou “Numero”, basta clicar no botao
“Consultar” para apresentar a NFS-e buscada e, se deseja inclui-la, clique no botdo “+Incluir
Nota”, ou “Fechar”, para fechar a pagina sem inclusdo de NFS-e.

Por CEI-CNO/Endereco/CEP:
A opcéo “Por CEI-CNO/Endere¢o/CEP”, na parte “Importar”, possibilita a
importacéo diretamente do sistema de NFS-e da obra através do uso de filtros
como CEI-CNO e Endereco da Obra/CEP. Ao abrir a opgéo de Localizar NFS-
e, 0 sistema ja sugere as notas encontradas da obra.

Localizar NFS-e

De * Até * ART CEI-CNO
19/05/2017 19/06/2022
CEP Endereco
Q, Consultar
Prestador + Série % Nimero + Data “ Base Célculo + ISSQN % Valor da NFS-e $

Nenhum registro encontrado

® Fechar

B) Notas fiscais emitidas por prestadores de fora de Caxias do Sul:

Digitar manualmente as notas:
Possibilita que o requerente faca o registro da nota manualmente no processo.

Importar NFS-e de

(|20 Notas nfo eletrBnicas ou de Outro Municipio

Digitar manualmente as notas fiscais
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Clicando na opcao “Digitar manualmente as notas fiscais”, sera exibido formulario
para o registro das informacdes da nota existente.

Cadastro de Nota

Numero * Série Data*
19/05/2022

Emitente
CNPJ/CPF * Inscrigdo Municipal Mome/Razao Social *
ART CEl
Valor Servigos * Base de Calculo * Valor ISSQN *
0,00 0,00 0,00

Indice * B. C. Atualizada *

VRM 0,00
NF Digitalizada

Apoés preenchimento dos campos de Cadastro de Nota, na parte inferior da pagina, sera
necessario o envio digitalizado da NF através da opcdo NF Digitalizada, clicando em
Selecionar.

NF Digitalizada

Apo6s inclusao da(s) nota(s), sera possivel visualizar a listagem na tabela:

=]
Série Numero Valor Valor Base de Valor B.C. Iss Arquivo " Mensagem
a - - - -
Tipo © | EmMente - s E Data Total % Caleulo % Atualizada s 188 7 Atualizado * s Situagao ~ Fisco s
NFS-e Empresa Ficticia 31/01/20 100.000,0 L -
Municipio Ltda 179 20 0 100.000,00 100.000,00 2.000,00 2.000,00 Em Andlise & AgDes~
10 registros o Mostrando de 1 até 1 de 1 registros P < 1 5 »
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3. M&o de Obra Prépria

A opcao “Mao de Obra Prépria” possibilita a escrituracdo das informacdes de mao de obra
propria empregadas pelo requerente na obra.

Para isso, basta clicar no botdo “+Adicionar” que sera exibido formulario para preenchimento
das informacdes necessarias.

Obs: O Campo “outras entidades” esta descrito na GPS — Guia da Previdéncia Social, com esse
nome. Deve-se copiar o valor que consta no respectivo campo. Além disso, € obrigatorio anexar
arquivo contendo a imagem da GPS da obra (de cédigo 2208 e contendo CEI) e anexar também
0 comprovante de pagamento, para conferéncia.

Adicionar Mao de Obra

CEI'*

31N
Competéncia *
02/2022
Valor de Qutras Entidades *
1.000,00

Valor da Mao de Obra *
27.586,21

Aliquota *

IS5 Abater *
1.103,45

« Salvar X Fechar

Preenchidas as informagbes, basta clicar no botdo “Salvar’, para salvar as informacdes
preenchidas ou “Fechar”, para fechar o formulério sem salvar as informacdes.

Apés salvar, € possivel, a qualqguer momento antes da andlise das informacgfes pelo fisco
municipal, editar as informacgdes, para isso clicando no botdo “A¢des” e clicar na opcéo

““Abrir” na linha da informagéo criada.

CEl Competéncia Valor Qutras Entidades Valor Mao Obra indice Valor Atualizado Aliquota 155 Abater Situagéo Mensagem Fisco

31 02/2022 1.000,00 2758621 VRM 27.586,21 4,00 1.103.45 Em Andlise # Acdes~
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4. Consultar e Responder Questionamentos

No segmento referente ao(s) questionamento(s) serdo exibidas todas as interacdes acerca de possiveis
guestionamentos efetuados pela equipe fiscal, de modo a esclarecer ou solicitar informagfes para o
andamento e analise do processo.

Questionamento Resposta = Data da resposta = Arquivo

Questionamentos acerca do procasso da Obra, para

Responder
demonstracdo. * P

Utilizando a opcéo “Responder” sera disponibilizado formulario para apresentar resposta a equipe fiscal
acerca do questionamento trazido, que poderd ser feito através de campo textual, diretamente pelo
sistema, sendo possivel, ainda, anexar arquivo quando necessario ou solicitado.

Questionamento para o contribuinte

Resposta para o questionamento *

Resposta ao questionamento agui

Arquivo:

X Fechar B Salvar

Uma vez efetuada a resposta do questionamento, é exibida a informag&o contendo a resposta
e a data da resposta.

Questionamento Resposta Data da resposta Arquivo

Questionamentos acerca do processo da Obra, para demonstracéo Resposta ao questionamento aqui 2210572022 21:15:50 @y Editar resposta
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5. Geragéo de guia para pagamento

Através deste segmento serdo exibidas as relacdes de guias geradas, sendo possivel a geracdo
para a impressao clicando na opcao “Abrir Débito”.

Guias geradas

Numeros Geragao = Vencimentos Valers Situagdos Data de pagamentos Download =

50000036 23/05/2022 22/06/2022 163,12  Aberta S Abrir Débito

Ao clicar na opcao “Abrir Débito”, sera exibido “popUp” com as informagdes de guia e a opgéo
de “Gerar guia para pagamento”.

Guia para pagamento

Divida: ISSQN para liberacio do habite-se - Maio/2022
Nuamero: 950000037 Totalizador do ISSQN (Maio/2022)
Contribuinte: 444 125 510-16 - Requerente Ficticio
Inscrigéao
Municipal:
Contador: -
Sit. Divida: Em aberto
Vencimento: 21/06/2022 Gerado 22/05/2022 21:55:46
em:

E Consultar ltens

ISSQN apurado por Declaragéo de Servigos Prestados da Obra

Situagao apurada: ISSQN Devido
Servigos Tomados Faturamento RS 0,00
Declarados: Servigos:

Guias geradas para pagamento deste débito

§ Gerar guia para pagamento

Namero & Situagdo * Valor Corrigido % Juros £ Multa ¢ Valor a pagar = Vencimento % Valor pago #

Nenhum registro encontrado

% Fechar

Nessa opcdao é possivel a escolha de uma data de vencimento para a impresséo da guia, apos
clique em “Confirmar geracao da guia”.
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Guia para pagamento

Selecione o vencimento * Valor Principal

7]

22/06/2022 163,12

4= \oltar | ¥4 Caonfirmar geracéo da guia
Na sequéncia, clique no botdo “Confirmar”.

Atencao

Confira os valores para impresséo da guia:

Vencimento: 22/06/2022
Principal: R$ 163,12
Corregao Monetaria: RE 0,00 (0,00%)
Juros: RS 0,00 (0,00%)
Multa: RS 0,00 (0,00%)
Total a pagar: 163,12

Confirma impresséo da guia de 1SSQN gerado a partir da declaracéo da prestacéo de servicos em
obra (DSPO) ?

«" Confirmar X Cancelar

Desta forma, sera disponibilizado para download a guia gerada em formato PDF.

Obs: ApoOs a geracao da guia, podera ser efetuada a impressao da 22 via quando necessario
utilizando a opgéo Abrir Débito, apds opgéo 22 via.

Guias geradas para pagamento deste débito

$ Gerar nova guia

Numeros B . Valor Juros  Multa Valora Vencimento Valor
Situagdo - -
= Corrigide = = + pagar = s pago =
g000002 A dand .
e 16312 000 000 163,12 21/06/2022 0,00 | & 2% via
9 Pgto.
X Fachar

10
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6. Encaminhando o Processo para Analise Fiscal

Sempre que houver uma atualizacdo ou inclusédo de informacdes junto ao processo, essa devera
ser encaminhado para andlise fiscal, utilizando para isso, no final do formulario, a opcéo
‘Encaminhar ao fisco”.

Ela possibilitara que o processo seja sinalizado para que a equipe fiscal possa proceder com a
andlise e andamento do pedido.

Encaminhar ao fisco

Transmitir essa declaragao ao Fisco para
verificacao das informagies prestadas da
obra (utilizar também essa opgao
quando ndc houver comprovagdes a
serem apresentadas).

Viocé recebera um  aviso por e-mail
quando a fiscalizacdo for concluida,
informando s hd ou n8o valores a
recolher, ou novos documentos a serem
apresentados.

Clicando no botéo “Selecionar” o processo € encaminhado e apos exibida a informacao.
Atencao!
Declaragao encaminhada ao Fisco, vocé receberd um e-mail quando a solicitacio for analisada.

+ OK

11
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7. Impresséo de Célculo de Habite-se

Ao final do formulario, hd a opcao de impressao do calculo de habite-se, desta forma clicando
na op¢do “Memorial de Célculo do Habite-se”.

X Fechar & Memorial de Calculo do Habite-sa

Assim, sera gerado um arquivo PDF contendo toda a relagédo de calculo.

Municipio de Caxias do Sul 06/06/2022 12:53

Secretaria da Receita Municipal

Pagina: 0001
De: 0001
Memorial de Calculo Habite-se
CHAVE DE ACESSO: 4HZLIR CEI:
SITUAGAO: Encerrado TIPO HABITE-SE: TOTAL
PROCESSO: 2022/20229 DATA ABERTURA: 18/05/2022
OBRA:Z354 DATA LIBERAGAO: 25/05/2022
PROJETO: 20221313 ENDERECO: Rua Tristao Monteiro, 1333, Centro
NUMERO ART: 202201044 FISCAL: Lucas Fiscal
REQUERENTE PROPRIETARIO
NOME Requerents Ficlicio Proprielario Ficticio
1. M. 1212 1213
CNPJICPF 444.125.510-16 242 398.130-93
TELEFONE
E-MAIL lucas@infisc.com. br
ENDEREGO Rua Tristdo Monleiro, sin, Centro Rua Tristdo Monteiro, s\n, Cantro
CEP 25600-066 95600-066
CIDADE Taquara/RS Taquara/RS
| AREA
TOTAL 200,00 m* CONSIDERADA 200,00 m*
REQUERIDA 200,00 m* UNIDADES TOTAIS 1
DECADENCIAL 0,00 m* UNIDADES REQUERIDAS 1
JA LIBERADA 0,00 m*
REFORMADA 0,00 m*
| APURAGAD DO ISSQON |
CUSTO PADRAO DA OBRA (13.0 VRM X 200.0m?) R$ 520,39 / m*
VALOR MINIMO DE MAD DE OBRA NECESSARIA R$ 104.078,00
DESCONTO SOBRE CUSTO PADRAO R$ 0,00
BASE DE CALCULO DO ISSCON DA OBRA R$ 104.078,00
VALOR DA MAO DE OBRA DE TERCEIROSINOTAS FISCAIS R$ 100.000,00
VALOR DA MAO DE OBRA PROPRIAIGFIP RS 0,00
BASE DE CALCULO DO ISSQN CONSIDERADA RS 4.078,00
ISSAN 4.0% R$ 163,12
DESCONTO SOBRE ISS0N R$ 0,00
ISSQN DEVIDO R$ 163,12
NOTAS FISCAIS
Emitente Serie | Numero | Data Valor Total | Base de Calculo | B.C Atualiz | Fisco
Empresa Ficticla Ltda s | are | sworme 100.000,00 100.000,00 100.00000]  Acetn |
TOTAL 100.000.00 100.000,00 100.000.00
TOTAL CONSIDERADO 100.000.00 100.000,00 100.000.00
MAQ DE OBRA PROPRIA
CEl Competéncia | Valor Oulras | yaior Mao Obra [ Valor Atualizado | Allquota yog pparer | - situagso Mensagem Fisco
311 2022002 1.000.00 27.586,21 7.566,21 4,00 1.10345| Em Analise
TOTAL 1.000,00 27.586,21 27.586,21 1.103,45
TOTAL CORSDERADD 0,00 0,00 0,00 0,00
GUIAS GERADAS
Mumero Gerago Valor Data Pagamento
90000036 ZUD5/2022 2210602022 RS 163,12 Cancelada
90000037 ZH052022 211062022 R$ 163,12 Cancelada
90000038 FU0S2022 2210502022 R$ 163,12 Cancelada
90000038 25052022 24106/2022 R$ 163,12 Faga 25/05/2022

12
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Julio de Castilhos, 2579 - salas 507 e 512
Taquara - CEP 95600-080
Fones: 51 3541 8054 | 3542 1395
contato@infisc.com.br



