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Introducao

A Declaragdao de Instituicbes Financeiras - DIF-e é uma ferramenta integrante do
Sistema GIF® (Gestdo e Inteligéncia Fiscal). A ferramenta busca viabilizar o sincronismo
de informacgGes entre contribuinte e municipio, aperfeicoando o controle fiscal e a
arrecadacdo de ISSQN de Instituicdes Financeiras como forma de adequagdo a nova
realidade tributdria.

Permite o gerenciamento das informacgGes fiscais submetidas junto ao portal da
prefeitura.

7

A apuracdo do imposto é realizada pelo préprio sistema, que gera o documento de
arrecadag¢do automaticamente.

A geracdo da DIF-e sera realizada pela instituicdo, através da extracdo de dados dos
seus sistemas préprios. O envio das informacgdes sera realizado por upload de lotes no
programa DIF-e. Cada médulo sera gerado em lote independente.

Neste manual serd abordado a operacionalizacdo pelo usuario ao Sistema,
apresentando o passo a passo de suas funcionalidades.

Pagina 4 de 33

www.infisc.com.br
Esse documento é oriundo de uma relagdo contratual ndo podendo ser reproduzido para outros fins.

COD: AT.MC.003.00 Elaboragao: Revisao: Aprovagao:
Data: 27/03/2023 Planejamento Relacionamento Comité Executivo



M o C
m I S MANUAL DO CONTRIBUINTE PARA DIF-e

TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA VE RSAO 4-0

Parametros do Municipio

Parametros para validagdo e criticas de consisténcias

Descrigdo: Parametro:

Para as declaracdes relativas ao
ano-calenddrio 2024 e anteriores
deve ser utilizada a estrutura do
modelo conceitual nas versdes 2.3
e 3.1, ja para as informagdes
relativas as competéncias a partir
do ano-calendario 2025 deve ser
utilizada a versao 3.2

Versdao Modelo Conceitual ABRASF aceita

1- Normal

Tipo de declaragdo aceita 5 - Retificadora

3 - Dependéncia e aliquota
Tipo de consolidagdo adotado 4 - Dependéncia, aliquota e cadigo
de tributagdo

Tipo de arredondamento adotado 1 - Arredondado
Permissao para a IF declarar imposto retido por subtitulo Sim
Obrigatoriedade (ou vedagdo) das contas de despesa Obrigatoriedade

Sim, para as declaragGes relativas
Exigéncia do detalhamento do rateio de resultados internos ao ano-calenddrio 2024 e
anteriores

Sim, sempre que utilizada a
Exigéncia do detalhamento de estornos estrutura do modelo conceitual nas
versdes 3.1 e 3.2

Sim, sempre que utilizada a
estrutura do modelo conceitual nas
versoes 3.1e 3.2

Exigéncia da informacdo do cédigo do evento da partida conforme
Tabela de Eventos Contdbeis em contas de resultado
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Acesso ao sistema

O acesso a Declaracdo de Instituicdes Financeiras eletronicas — DIF-e é obtido
realizando login no Sistema DIF-e | GIF® — Gestdo e Inteligéncia Fiscal disponivel no
Portal de servigcos da Prefeitura.

O login devera ser efetuado informado os campos Usudrio e Senha, conforme a
ilustracao:

Ususrio (CNPJ ou CPF somente nimeros)

cintia
Senha

........ =
Certificado Digital Esqueci / Criar a senha

Preencha os campos Usudrio e Senha e na sequéncia clique em “Acessar”.

Caso o usuario tenha esquecido sua senha ou, seja necessario criar a senha, basta
clicar na opcdo “Esqueci / Criar a senha”. Na proxima tela, serd exibido um campo
onde devera ser preenchido o CNPJ ou CPF que se deseja efetuar a troca de senha.

Ajuda @
Informe seu usudrio para criar/alterar sua senha

Usuarie (CNPJ ou CPF) ~

Digite o3 caracterss da imagem -
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Apds preencher o CAPTCHA, cligue em “Gerar Nova Senha”, neste momento sera
encaminhado um link para o enderego de e-mail que consta no cadastro. Conforme
imagem abaixo:

Prezado(a) Contribuinte,

Atendendo sua solicitacdo, segue link para recuperacdo de sua senha
de acesso ao Portal do Contribuinte deste Municipio para o login

Clique aqui para acessar o link de recuperacao.
Atencdo, este link sé € valido por 30 minutos!

Atenciosamente,

Clicando no link encaminhado por e-mail vocé sera redirecionado para a tela de criagdo
de nova senha de acesso:

Informe sua nova senha

Informe a senha desejada e na sequéncia clique em “Criar senha”. Aparecera a
mensagem:

Senha criada com sucesso

Clique agui para acessar a tela de acesso ao sistema.

Ao efetuar o login o usuario poderd prosseguir com a navegacao no sistema.
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Geracao de nova senha

Ao realizar o primeiro acesso ao sistema, serd solicitada a alteracdo da senha de
acesso.

ia
Voo deve albersl sua senha,
Login Comiribuinte
Usaidtics  Contribuinte
Sanhy Abssl
Hova Senha Confurmar Nova Senfa ”
'

O usuario deve preencher todos os campos: Senha Atual, Nova Senha e Confirmar
Senha. Para validar as informacées cliqgue no botdo “Salvar”.
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Menu de Navegacao

Ao efetuar o acesso no sistema, utilize o menu de navegacdo localizado no lado
esquerdo da tela, para acessar as opcdes desejadas.

in

& Meu Cadastro

& Cadastro Editavel

[ Servicos Tomados <
& Declaracdes <
i DIF-e <
S Arrecadacio <
& Relatorios Basicos ¢
. Suporte

© Ajuda

& Minhas Mensagens

Note que, acima do menu, hd um campo “Procurar...” que facilita a busca por uma
acdo desejada (exemplo: se digitarmos a palavra conta, serd exibido, no menu, as
opcOes que possuem a combinacdo de letras “conta” em sua descricdo: Contas
Contdbeis, Demonstrativo Contdbil, Lancamento Contdbil e etc).

in

conta

€ Contas Contabeis
Ll Demonstrativo Contabil

B Lancamento Contabil
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Orientacoes de uso

O sistema disponibiliza ao usuario uma série de ferramentas e recursos que facilitam a
localizagao e cadastro das informacdes.

Uma das facilidades é a utilizacdo dos recursos de pesquisa, onde o usudrio, ao digitar a
informacdo no campo “Pesquisar”, faz com que o sistema automaticamente traga os
registros. No campo “Pesquisar” podem ser digitados quaisquer informacgdes, sendo
texto, nUmero ou caractere especial, o que permite a busca em qualquer um dos
campos do registro.

Fesquisar

O usuario pode, também, preencher as informagdes nos campos/filtros desejados.
Cligue nos botdes “Pesquisar” ou “Buscar”, para que o sistema aplique e exiba as
informacgdes.

Exemplos de filtros de selegdo:

- Todos - v Mo v
Sim

Bloco de Texto
Tabela

Outro recurso interessante que o sistema traz ao usudrio é a possibilidade de alterar o
numero de registros exibidos na consulta. Para selecionar a op¢do do numero de
registros a serem exibidos na consulta.

i 10 registros v
10 registros

20 registros
30 registros
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Utilizando a ferramenta de "Engrenagem" (ﬂ- ) ao lado da caixa de selecdo de nimero
de registros, o usudrio poderd configurar o nimero de registros a serem exibidos. Ao
clicar no botdo “Engrenagem”, sera aberta uma nova janela, "Configurando tabelas da
tela", onde devera ser informado o parametro desejado pelo usudrio.

Configurando tabelas da tela
Auda @

Quantidade de Registros na Paginagdo (Ex: 5,10, Todos)

« Confirmar x Cancelar

O sistema disponibiliza ao usudrio o recurso de movimentacdo das pdaginas de
pesquisa. E possivel avancar e retroceder as paginas da pesquisa utilizando as setas de
"<" para retornar um, ">", para avangar um, e "<<" e ">>" para pular para a primeira e
para a ultima pagina respectivamente. O niumero da pdagina selecionada fica destacado.

Ao posicionar o cursor sobre o botdo (icone), sem clicar na opc¢do, é mostrada a
informacdo da sua funcionalidade, facilitando assim a escolha do recurso a ser
utilizado.

Q, Pesquisar 1 Limpar [ ] B

Selecionar filtros salvos

Sempre que o icone "Novo" (Iml ) for exibido ao lado de um item de menu, isso
indica que uma nova funcionalidade ou recurso foi recentemente disponibilizado no
sistema.
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Envio de Lote

Ao acessar o sistema, sua tela inicial serd a tela de “Extrato”.

Para submeter um lote, o usuario deverd selecionar a op¢ao “DIF-e”, no menu de
navegacao, e clicar na opcao “Lotes”.

i DIF-e -
<> Lotes
£ Lotes por Periodo
€ Contas Contabeis
T Tarifas

B Informactes

Complementares m
$ Apuracio
Ll Demonstrativo Contabil

== Demonstrativo de Rateio
de Resultados Internos

& Lancamento Contabil

Sera exibida uma tela com a opgdo de “Submeter arquivo de declaragdo DIF-e”.
Utilizando o botdo “Escolher arquivos”, selecione o arquivo .txt referente ao lote que
deseja submeter.

DIF-e ' Lotes

Submeter arquivo de declaragdo DIF-e

I=RSEEWLI Nl ou arrasie o arquivo até aqui Enviar

Q. Consultar Protocalo para Retificar

Pagina 12 de 33

www.infisc.com.br
Esse documento é oriundo de uma relagdo contratual ndo podendo ser reproduzido para outros fins.

COD: AT.MC.003.00 Elaboragao: Revisao: Aprovagao:
Data: 27/03/2023 Planejamento Relacionamento Comité Executivo



M o C
m I S MANUAL DO CONTRIBUINTE PARA DIF-e

TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA VE RSAO 4-0

Apds, sera exibido um aviso de que o arquivo DIF-e foi transmitido com sucesso,
juntamente com o nimero de protocolo.

Atengao!

Lote DiF-& transmitido com sucesso. Protooolo ne
¥ 0K
Automaticamente, o sistema processara o arquivo, exibindo abaixo as informacdes do

lote enviado juntamente com a Situacdo, podendo ser “Em processamento”
“Processado com sucesso” ou “Processado com rejeigcdo”.

Frotocolo~ Nome CNPJ * Modulo ¢ TipoDeclaragio ¢ Versio: Comp.inicial. Comp.Final¢ DataHora recebimento ¢ Data/Hora processamento | Situagio
102232 Demonstrativo Contabil (M6d. 1) Normal 31 Jan/2022 Dez/2022 24/1/2023 11:33 241112023 13:39 Processado com sucesso | # Acdes-
102221 . Informagbes Comuns aos Municipios (Mod. 3) Normal 31 Jan/2022 Dez/2022 2411112023 09:50 2411112023 11:24 Processado com sucesso | # AcSes=
102202 Demonstrativo Contabil (M6a. 1) Normal 31 Jan2022 Dez/2022 221172023 15:38 22/11/202317:23 Processado comrejeicio | # Agbes-

Caso o lote seja “Processado com rejeicdo”, utilizando o botdo “Ag¢oes”, serd possivel
consultar os motivos da rejei¢do clicando em “Abrir”.

Processado com rejeicdo | #* AcOes~

. & Baixar XML Recebimento
& Baixar XML Processamento
F & Baixar Recibo

Serd exibida uma tela contendo as informagdes com o Protocolo, Competéncia Inicial,
Competéncia Final, Mddulo, Situagdo, Versdo e Tipo de Declaragdo.

DIF-e ' Lotes Imprimir Pagina = @ Ajuda
Protocolo CNPJ Nome % Fechar
102202
Cempetencia Inicial Competencia Final Situagao
Janeiro/2022 Dezembro/2022 Processado com rejeicio
Médulo Tipo Declaragdo Versio
Demeonsirativo Contabil (Mad. 1) Normal 31
& Baixar XML de Processamento & Baixar XML de Recebimento
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Nesta mesma tela, sera possivel baixar o XML de Processamento e Recebimento.

% Baixar XML ds Processamento & Baixar XML de Recebimento

Também sera exibida uma tabela contendo o cddigo do Erro, Linha, Descrigdo Adicional
e Mensagem.

Pesquisar 2
cédigo d
°digedo inha = Descrigio Adicional + Mensagem s
Erro
- oo06sazs  R0410.Conta: 5170502024; RO410.An0_Mes_Cmpe: 202205; Conta do Balancete Analitico, sem conta Inferior, aponta para conta no COSIF que & @ o
R0410 Conta_COSIF- 71705004; conta superior, e ndo se trata de declaracsio sem movimento
f— o0as0s  RO410-Conta: 5170502024; RO410.Ano_Mes_Cmpe: 202210; Conta do Balancete Analftico, sem conta inferior, aponta para conta o COSIF QUE € | a0
R0410.Conta_COSIF: 71705004; conta superior, & ndo se trata de declaracdo sem movimento.
R0410 Conta: 5170502024; R0410.Ano_Mes_Cmpe: 202209 Conta do Balancete Analitico, sem conta inferior, aponta para conta no COSIF que & i
Ecosz 00065027 po1g Conta_COSIF- 71705004; conta superior, e néo se trata de declaraciio sem movimento @ Aprir
f— o0as0s5  RO410-Conta: 5170502024; RO410.Ano_Mes_Cmpe: 202207; Conta do Balancete Analftico, sem conta inferior, aponta para conta o COSIF QUE € | a0
R0410.Conta_COSIF: 71705004; conta superior, & ndo se trata de declaracdo sem movimento.

Ao final de cada linha, tem-se o botdo “Abrir”, que ao ser clicado, exibirda uma janela com
os Dados da Critica.

Dados da Critica

Erro Linha
ECO032 00065023
Mensagem

Conta do Balancete Analitico, sem conta inferior, aponta para conta no COSIF que & conta
superior, e ndo se trata de declaracdo sem movimento.

Motivo

Subtitulo (Conta) do Balancete Analitico sem conta inferior esta vinculado a conta da Tabela do
COSIF que é conta superior, ou seja, a conta mais analitica do Balancete Analitico ndo é
equivalente a conta mais analitica do COSIF

Solugio

Identifique o registro onde o ndmero da conta superior informado no campo 11 do R0410 € igual a
essa conta. Identifique a Tabela do COSIF onde o nimero da conta do COSIF informado € igual a
conta superior do COSIF. Corrija o0 Balancete Analitico indicando contas que comespondam ao
desdobramento do COSIF informando a conta do COSIF que esteja na estrutura cometa

X Fechar
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Efetue a correcdio do lote, com base nas informagdes obtidas, e submeta
novamente na tela de envio.

Observagdo: A informacdo sé serd considerada entregue se o lote for processado com
sucesso. Enquanto o lote for rejeitado, ele pode ser ajustado e reenviado. Apds o
processamento bem-sucedido, qualquer alteragdo nas informagdes devera ser feita por
meio de retificagao do lote.

E possivel consultar o Protocolo para Retificagdo de lotes clicando na opc¢do “Consultar
Protocolo para Retificar”. Selecione os dados para Pesquisa de Lote, apds clique no
botdo “Buscar”.

Pesquisa de Lote

Module da Declaragéo *

Demanstrativo Contabil

Q Buscar % Fechar

O sistema retorna a busca com as informacodes de identificacdo do lote, copie o numero
do protocolo da declaracdo anterior para informar na sua declaracdo retificadora.
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Consulta de informacoes

E possivel consultar as informagdes entregues via lotes em cada um dos médulos do
Sistema DIF-e. Recomendamos que o usuario verifique se o municipio exige a entrega
dos cinco médulos que compdem o sistema de Declaragdo de Instituicdo Financeira
eletronica:

e Maddulo 1 — Demonstrativo Contabil;
e Modulo 2 — Apuragdao Mensal do ISSQN;
e Modulo 3 — Informagées Comuns aos Municipios;
e Modulo 4 — Demonstrativo das Partidas dos Lancamentos Contdabeis;
e Modulo 5 — Informagdes Complementares.
Atencao:

e As informacGes referentes ao Demonstrativo das Partidas dos Langamentos
Contabeis podem ser exigidas no Médulo 1 ou no Mddulo 4, conforme
regulamentacdo do municipio.

® As informacdes do Médulo 5 devem ser entregues sob demanda, conforme
regulamentacdo do municipio, e sdo enviadas dentro da estrutura da propria
declaragao, vinculadas ao Mdédulo 2 — Apura¢dao Mensal do ISSQN.

E fundamental consultar a legislagio municipal vigente para garantir que todas as
obrigacBes formais estejam sendo cumpridas corretamente. Caso seja necessario, realize
a retificacdo das informagdes ja enviadas, a fim de evitar a aplicacdo de penalidades
por descumprimento das exigéncias regulamentares.
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Lote

Para consultar um lote, o usudrio devera selecionar a opc¢do “DIF-e”, no menu de
navegacao, apos clicar na opc¢do “Lotes”.
i DIFe .
<> Lotes
£2 Lotes por Periodo
€ Contas Contabeis
T! Tarifas

B Informacoes

Complementares (TP
$ Apuracdo
Ll Demonstrativo Contabil

= Demonstrativo de Rateio
de Resultados Intermnos

B Lancamento Contabil

Na tela que sera exibida, selecione os campos de filtro e clique em “Pesquisar”.

~Pesquisa Avangada

Envio de* Envioaté * Processamento de Processamento até Versio Tipo de Declaragio
4 owo12022 B4 1600712025 =) ] - Todos - v - Todos - v
Modulo Situagio Competéncia do lote N° Protocolo Inicial * N° Protocolo Final *
Nenhum selecionado = Nenhum selecionado ~ Fevereiro v 202 v 0 999999999

QuPesquisar | @Limpar =~ B

Sera exibida uma tabela com as informacdes dos lotes submetidos, conforme filtro
aplicado na consulta.

=]
Protocolo ~ Nome CNPJ Médulo Tipo Deﬂﬂl‘ﬂgéo ‘Versao Comp. Inicial Comp. Final Data/Hora recebimento Data/Hora processamento 5““3930
102232 Demonsirativo Contabil (Méd. 1) Normal 31 Jan/2022 Dez/2022 24/11/2023 11:33 24/11/2023 13:39 PIDC:USCS::;OUCOM # Acbes~
102221 - nformaggies Comuns 0s Municipios (hod Normal 31 Jan/2022 Dez/2022 24/11/2023 0950 2411112023 11:24 P'“C::Cf;;oumm # Acdesw
102202 - Demonstrativo Contabil (Mod. 1) Normal 31 Jan/2022 Dez/2022 22/11/2023 1538 22/11/2023 17:23 Pmc:z‘a:éou Co # Aclese
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Utilizando o botdo “Agbes”, o usuario tera as opcOes de Abrir, Baixar XML Recebimento,
Baixar XML Processamento ou Baixar Recibo.

@ Abrir

& Baixar XML Recebimento
& Baixar XML Processamento
& Baixar Recibo
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Lotes por Periodo

O sistema permite consultar os lotes por periodo, apresentando as informacdes dos
modulos da Declaracdo de Instituicdes Financeiras entregues por periodo.

Para realizar a consulta, acesse o menu de navegacao, selecione a opgcao “DIF-e” e, em
seguida, clique em “Lotes por Periodo”.

I DIF-e v
<> Lotes
£3 Lotes por Periodo
€ Contas Contabeis
T! Tarifas

B Informacies

Complementares (EE)
S Apuracdo
Ll Demonstrativo Contabil

=< Demonstrativo de Rateio
de Resultados Internos

B Lancamento Contabil

Na tela que sera exibida, preencha os campos filtro, selecionando as informagdes
desejadas e clique em “Pesquisar”.

DIF-e ' Lotes por Periodo @ Imprimir Pagina @ Ajuda

~Pesquisa Avangada

Ano Situagio Demonstrative Contabil Situagao Apuragio Mensal Situagao Informagées Comuns Situagio Langamento

Nenhum selecionado ~ Nenhum selecionado ~ Nenhum selecionado ~ Nenhum selecionado ~ Nenhum selecionado ~

Q Pesquisar 1 Limpar ]
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Sera exibida em tela o resultado da pesquisa, indicando a situa¢cdo de entrega de cada
madulo conforme o periodo selecionado.

=)
Gompeténcia Demonstrativo Gontabil (Mddulo 1) Apuragio Mensal (Modulo 2) Informagées Gomuns (Médulo 3) Langamentos (Mddulo 4)
Jan2025 Nao entreque Sob demanda
Fevi2025 Nao entregue Sob demanda
Mar/2025 Entregue em atraso ‘Sob demanda
ADIT2025 Entregue em atraso Sob demanda
Mai'2025 Entregue Sob demanda
Jun/2025 _ Entregue ‘Sob demanda
Juli2025 R e Nao entregue, mas dentro do prazo ek Sob demanda
Ago/2025 Néo entregue, mas dentro do prazo Sob demanda
Set/2025 Nao entregue, mas dentro do prazo ‘Sob demanda
our2025 Nao entregue, mas dentro do prazo Sob demanda
Nov/2025 Néo entregue, mas dentro do prazo Sob demanda
Dez/2025 Nao entregue, mas dentro do prazo ‘Sob demanda
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TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA

Contas Contabeis

Para efetuar a consulta de Contas Contdbeis, informacdes referentes ao Mddulo 3,
através do menu de navegacdo, selecione a opg¢do “DIF-e” e clique em “Contas
Contabeis”.

I DIF-e
<[> Lotes
£2 Lotes por Periodo
€ Contas Contabeis
T1 Tarifas

B Informacdes

Complementares ()
$ Apuracéo
Ll Demonstrativo Contabil

= Demonstrativo de Rateio
de Resultados Internos

@ Lancamento Contabil

Sera exibida uma tabela com as informagdes das contas contabeis informadas na
declaracdo de moddulo 3 (PGCC — Plano Geral de Contas Comentado). A tabela
demonstrara a Conta, Conta Superior, Cosif, LC. 116/2003 (Vinculada ao cddigo de
tributacdo DES-IF informado), Nome e Fungdo. Ao final de cada linha, um bot3do com a
opcao “Abrir” permite a visualizacdo dos dados especificos da conta.

DIF-e. Consulta de Contas Contabeis Aluda @
Pesquisar B @
Conta Le.
Cont: : Cosif : N, * Funca
oma Superior ost 116/2008 = T ungso

123456780 123456788 7.17.98.09-4 1508 Lorem ip.sum ferem po_suare, amet fames  Lorem lp.sum lerem po_suere_. amst fames # Abrir
massa bibendum, socioequ luctus. massa bibendum, sociosqu luctus.

193456788 123456788 74798094 1508 Lorem |p.s;um lorem pn.suare: amet fames  Lorem 'rp.sum lorem pD.suere, amet fames # Abrir
massa bibendum, sociosqu luctus. massa bibendum, sociosqu luctus

123456780 193456780 71798994 15.08 Lorem ipsum lorem p?suare, amet fames  Lorem ipsum lorem posuere, amet fames # Bbrir
massa bibendum, sociosqu luctus. massa bibendum, scciosqu luctus.

193456780 123456789 7.1.7.08.09-4 15.08 Lorem ipgum lorem posuere, amet fames  Lorem ipsum lorem posuere, amet fames # Abrir

massa bibendum, scciosqu luctus.

www.infisc.com.br
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TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA

Tarifas

Para efetuar a consulta de Tarifas, informacgGes referentes ao Mddulo 3, através do
menu de navegacao, selecione a opcao “DIF-e” e clique em “Tarifas”.

I DIF-e %
¢<f» Lotes
&2 Lotes por Periodo
€ Contas Contabeis
T1 Tarifas

B Informacies

Complementares ({EED
$ Apuracdo
Ll Demonstrativo Contabil

= Demonstrativo de Rateio
de Resultados Internos

B Lancamento Contabil

Sera exibida uma tela com as informacdes das tarifas apresentadas no médulo 3 (PGCC
— Plano Geral de Contas Comentado) da declaracdo. A tabela demonstrara o Cddigo e
Descri¢do da tarifa, Conta vinculada, Cosif, Nome e LC. 116/2003. Ao final de cada
linha, um botdo com a opgdo “Abrir” permite a visualizacdo dos dados especificos da
tarifa e conta vinculada (onde foi contabilizada a receita com a tarifa respectiva).

DIF-e = Consulta de Tarifas Ajuda @
Pesquisar £
Codigo “ Descricio % Conta < Cosif ¢ Nome = Le 116{200‘?
000X 00XK Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut & Abrir
i curabitur potenti, at mattis lacus id orci 123456789 7.1.7.95.11-7 curabitur potenti, at mattis lacus id orci 15.15
acnean. asnean.
003X 003K Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut # Bbrir
00KX curabitur potenti, at mattis lacus id orci 123456789 7.1.7.95.11-7 curabitur potenti, at mattis lacus id orci 1948
asnean. asnean.
00304 XK Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut Lorem ipsum eleifend magna feugiat dolor ut & Bbrir
[ curabitur potenti, at mattis lacus id orci 123456789 7.1.7.95.11-7 curabitur potenti, at mattis lacus id orci 1515

asnean.

asnean.
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VERSAO 4.0

Informagoes Complementares

Para efetuar a consulta de Informacdes Complementares, informacdes referentes ao

Modulo 5, através do menu de navegacdo, selecione a opg¢do “DIF-e” e clique em

“Informagdes Complementares”.

i DIF-e

<> Lotes

£2 Lotes por Periodo
€ Contas Coniabeis
TI Tarifas

B Informagdes
Complementares ({779

S Apuracdo
[inl Demonstrative Contabil

== Demonstrativo de Rateio
de Resultados Internos

B Lancamento Contabil

Serd exibida uma tabela com as informacdes da movimentag¢do de tarifas e
movimentacdo do nimero de correntistas, informadas no médulo 5 - Informacgdes

Complementares, da declaragao.

Competéncia da movimentagéo

Fevereiro/2022
Fevereiro/2022
Fevereiro/2022
Fevereiro/2022
Fevereiro/2022
Fevereiro/2022
Fevereiro/2022
Fevereiro/2022
Fevereiro/2022
Fevereiro/2022

&% 10registros

www.infisc.com.br

TI Movimentac&o de tarifas/pacotes

Conta Contabil
76520101
76559969
76520101
76520101
76520101
76520101
76520101
76520101
76520101
76559969

Mostrando de 1 até 10 de 167 registros

Codigo da tarifa

14000
86100
42000
24000
22000
17000
15000
14660
14400
86100

Descrigio

TEB FOLHA DE PAGAMENTO
CONTAMAIS EXPRESSA - CL NOVOS
TEB SERVIDOR PUBLICO II

TEB INSS DIFERENCIADO PF

TEB UNIVERSITARIA

TEB EXPRESSA

TEB MELHOR IDADE SUPER

TEB FPAGTO SERVIDOR PUBLICO
FOLHA PORTABILIDADE
CONTAMAIS EXPRESSA - CLNOVOS

B Movimentacdo do numero de correntistas

Valor unitario:
34,00
60,00
15,50
17,00

800
30,00
34,00
34,00
34,00
60,00

Quantidade

O TSP IO

2
@

6.584,00

‘Valor recebido:
0.00

0,00

0.00

0,00

0.00

0,00

0.00

0,00

0.00

45,00
128.763,65

Valor contratado:
34,00
960,00
31,00
17,00
256,00
30,00
136,00
204,00
68,00
60,00
135.785,80

a8

Diferenga
34,00
960,00
31,00
17.00
256,00
30,00
136,00
204,00
68,00
15,00
7.022,15
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Apuracao

Para efetuar a consulta de Apuracdao do imposto, informacdes referentes ao Mddulo 2,
através do menu de navegagao, selecione a opgao “DIF-e” e clique em “Apuragao”.

1 DIF-e v
<f> Lotes
£ Lotes por Periodo
€ Contas Contabeis
TI Tarifas

B Informacdes

Complementares (T3T)
$ Apuragio
Ll Demonstrativo Contabil

< Demonstrativo de Rateio
de Resultados Internos

B Lancamento Contabil

Serd exibida uma tela para consulta por ano. Selecione o ano desejado no campo
indicado e cligue em consultar. Abaixo, sera exibida uma tabela com a Competéncia,
Receita e Valor ISS. Ao final de cada linha, o botdo “Abrir”.
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~ Pesquisa Avangada

Ano Situagao Declaragdo Receitade Receita até 1SS de 1SS até
Nenhum selecionado ~ - Qualquer - v
QuPesquisar || @Limpar | W
=)
Competéncia Receita valor 15§
Janeiro/2025 230685.27 155426 # Abrir
Fevereiio/2025 30.488,14 152441 # Abrir
Marco/2025 29.982,60 149913 # Abrir
Abril2025 30.732,07 1.536,60 & Abrir
Maiof2025 2922626 1.461,31 # Abrir
Junho/2025 31.91962 1.595,98 & Abrir
Julho/2025 -N&o declarado- -Néo declarado- & Abrir
Agosto2025 -Néo declarado- -Néo declarado- & Abrir
Selembro/2025 -N&o declarado- -Né&o declarado- # Abrir
Outubro/2025 -N&o declarado- -N&o declarado- # Abrir
Novembro/2025 -N&o declarado- -Né&o declarado- # Abrir
Dezembro/2025 N0 declarado- -N&o declarado- # Abrir
& 12 registios v Mostrando de 1 até 12 de 12 registros “ B N

Para as competéncias de que foram efetuados os envios do lote de declaragdo, ao
clicar em “Abrir”, serd exibida uma tela onde serd possivel consultar os Dados do Lote,
Apuragdo por Conta, ApuracGo Mensal e Débito

= Dados do Lote X Fechar

Protocolo Competencia Tipo da Declaragio Data de Processamento

106918 Fevereiro/2025 Normal 14/03/2025 12:04:08

Tipo de Consolidagio

Dependéncia e aliquota

Utilizando as abas superiores, é possivel navegar pela tela de forma agil até a informacao
desejada.

Em apuracdo de conta, utilizando o campo pesquisar, é possivel filtrar a exibicdo
pesquisando por uma informacao especifica.

Pesquisar a
Dependéncia Conta ¢ COSIF Nome Item da LC 116/2003 Aliquotas  Débitos  Crédito:  Receitas  Dedugios Basede Ciiculos  ValorI$$5  incentivos
76559961  7.1.7.029000.4 TAR DEVOLUCAO CHEQUES-PJ 15.17 500 0.00 130,00 130,00 0,00 130,00 6.50 0,00
76530302 7.1.7.01.70.00.7 2VIA CARTAO DE DEBITO-PF 15.14 5.00 0.00 9,90 9,90 0,00 9,90 0.50 0.00
76530502 7.1.7.01.70.00.7 EXCLUSAO CCF-P FISICAS 15.05 5,00 0,00 558,00 558,00 0,00 556,00 2790 0,00
76531102 7.17.01.7000.7 SAQUE PESSOAL-PF 1515 500 0,00 450 450 0,00 4,50 023 0,00
76551104 7.17.01.70007 SAQUE TERMINAL-PF 1515 500 0.00 214,20 21420 0,00 21420 1071 0,00
76531108 7.17.01.70.00.7 SAQUE CORRESP -BANCARIO-PF 1515 500 0,00 340 340 0,00 3,40 017 0,00 |
76531304  7.17.01.7000.7 EXTRATO MES ELETRONICO-PF 15.07 500 0,00 290,50 290,50 0,00 290,50 14,53 0,00
76531504  7.17.01.7000.7 DOC/TED-ELETRONICC- PF 15.16 500 0,00 250,00 250,00 0,00 250,00 12,50 0,00
76531506  7.17.01.70.00.7 DOC/TEDNTERNET-PF 1516 500 0,00 108,00 108,00 0,00 108,00 5,40 0,00
76531902  7.17.01.70007 CONCESSADTOADEPOSIT-PF 15.08 500 000 248900 248900 0,00 2.489,00 124,45 0,00
76550102  7.17.0290004 CADASTRO-PJ 15.05 500 0,00 75,00 75,00 0,00 75,00 375 0,00
76205470  7.17.40.0000.1 DE COBRANCA SIMPLES 15.1 500 000 247430 247490 0,00 247490 12375 0,00
0,00 3048814 3048814 0,00 30.488,14 152444 0,00
& 12 registros ~ Mostrando de 1 até 12 de 28 registros 1

Obs.: Todas as telas, que possuirem icone impressora ( no

esquerdo, permitem gerar um relatdrio.

canto superior
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Demonstrativo Contabil

Para efetuar a consulta do Demonstrativo Contabil, informacdes referentes ao Mdédulo
1, através do menu de navegagdo, o usudrio devera selecionar a op¢dao “DIF-e”, no
menu de navegacao e em seguida clicar na op¢ao “Demonstrativo Contabil”.

i DIF-e ~
<[> Lotes
B3 Lotes por Periodo
€ Contas Contabeis
T1 Tarifas

B Informacdes

Complementares ()
$ Apuracdo
Ll Demonstrativo Contabil

= Demonstrativo de Rateio
de Resultados Internos

B Lancamento Contabil

Sera exibida tela com as informagdes de consulta por competéncia. Selecione o més e
ano desejado no campo indicado e clique em consultar. E possivel selecionar uma
conta especifica para a realizacdo da consulta.

DIF-e | Demonstrativo Contabil Ajuda @

Pesquisa Avangada

Tributagao Competéncia Conta Cosif Nome
Todas v Janeiro v 2019 v

saldo inicial de Saldo inicial até Débito de Débito até

Crédito de Crédito até Saldo final de Saldo final até

Q Pesquisar | Limpar - ]

O sistema retorna com a consulta de acordo com os dados informados nos campos de
Pesquisa Avangada.
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Conta “+ Cosif < Nome < Saldo Inicial
5010113011 7.1.7.09.003 E(é%?‘éi%f;ﬂﬁggﬂ! DE EXTRATO E SEGUNDA VIA DE AVISO DE LAN -
e | s |[SECIENE A SRS
5010114018 717.00.00-3 QESSEE%AEEA?Neé;EOSNSTER(‘)EFL:(I:?iES E TRIBUTOS FEDERAIS - DE
soaiazh | etk | R A
£ | 10regist v Mostrando de 1 até 10 de 291 registros i
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% Débito

w

< Credito

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

0.00

o

1.047.56

218,78

20,30

153,60

347 88

150,97

136,66

w

Comité Executivo

=3

MANUAL DO CONTRIBUINTE PARA DIF-e

< Saldo Final =

1.047 .56
21878
20,30

15360

347,88
150,97

136,66

Pagina 27 de 33



M o C
m I S MANUAL DO CONTRIBUINTE PARA DIF-e

TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA VE RSAO 4-0

Demonstrativo de Rateios de Resultados
Internos

Para efetuar a consulta do Demonstrativo de Rateios Internos, informagdes referentes
ao Mddulo 1, através do menu de navegacdo, o usuario deverd selecionar a opgao
“DIF-e”, no menu de navegacdo e em seguida clicar na op¢ao “Demonstrativo de
Rateios de Resultados Internos”.

1 DIF-e v
<[> Lotes
£3 Lotes por Periodo
€ Contas Contabeis
T! Tarifas

B Informacies

Complementares (SE)
$ Apuracdo
[l Demonstrativo Contabil

< Demonstrativo de
Rateio de Resultados
Internos

i Lancamento Contabil

Serd exibida uma tabela com as informacdes do Demonstrativo de Rateios Resultados
Internos, informadas no mddulo 1 - Demonstrativo Contabil, da declaracao.

Caso nenhum dado tenha sido entregue, ndo existindo registros para os filtros
aplicados, sera exibida a mensagem “Nenhum registro encontrado”.

DIF-e | Demonstrativo de Rateio de Resultados Internos @ Imprimir Pagina @ Ajuda

~Pesquisa Avangada

Competéncia Valor de: Valor Até: Niimero do Lote

Julho v | 2025 v 0,0 9999.99
QuPesquisar | @ Limpar |~

Lote Instituigio Dependéncia Competéncia Tipo Partida Evento Descrigio Valor:

Nenhum registro encontrado

Pagina 28 de 33

www.infisc.com.br
Esse documento é oriundo de uma relagdo contratual ndo podendo ser reproduzido para outros fins.

COD: AT.MC.003.00 Elaboragao: Revisao: Aprovagao:
Data: 27/03/2023 Planejamento Relacionamento Comité Executivo



M o C
m I S MANUAL DO CONTRIBUINTE PARA DIF-e

TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA VE RSAO 4-0

Lancamentos Contabeis

Para efetuar a consulta dos Lancamentos Contabeis, informacbes referentes ao
Demonstrativo das Partidas dos Lancamentos Contdbeis, através do menu de
navegacdo, o usuadrio deverd selecionar a opcao “DIF-e” e clicar em “Langamento
Contabil”.

i DIF-e v
<> Lotes
£3 Lotes por Periodo
€ Contas Contabeis
T1 Tarifas

B Informacies

Complementares (TSL)
$ Apuracio
Ll Demonstrativo Contabil

= Demonstrativo de Rateio
de Resultados Internos

B Langamento Contabil

Serd exibida uma tabela com as informacdes dos lancamentos contabeis, relativo aos
dados apresentados conforme Demonstrativo das Partidas dos Langamentos
Contabeis, informadas no médulo 1 - Demonstrativo Contabil ou no mdédulo 4, da
declaragao.

e

Conta Cosif Nome Data Ident. Langamento Natureza Valors Descrigio Evento Contabil Numero do Lote
7158033900 7.1.58033-9 Futuro - Hedge de Titulo Mantido ata o Vencimento 01/08/2022 192733CBTR Débito 500,00 Tarifa de teste faturamento 2 2860
7510100000 7.1.2.10.00-1 RENDAS ARRENDAMENTO 01/08/2022 192733CBTR Crédito 500,00 Tarifa de teste faturamento 2860

10 registros v Mostrando de 1 até 2 de 2 registros < . N N

Caso nenhum dado tenha sido entregue, ndo existindo registros para os filtros
aplicados, serd exibida a mensagem “Nenhum registro encontrado”.
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Geracao de guia de recolhimento

Apobs processo de envio do Mdédulo 2 - Apuracdo Mensal, o sistema faz a geragao da guia
de recolhimento de forma automatica ja disponibilizando para download o documento.

Acessando o menu “Arrecadac¢ao”, submenu “Extrato”.

S Arrecadacéo v
f# Extrato
& Livro Fiscal

@ Abatimentos

Aplicando o filtro para o0 més de competéncia desejado:

* Pesquisa Avancada

De: Até:

Abril w2023 A Abril w2023 b

Q pesquisar || 1 Limpar i B

Clicar em “Pesquisar”, sera possivel visualizar a guia gerada, e, clicando no nimero da
guia possibilitara que seja realizada a impressao.
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Geracao de relatorios

O sistema permite a geracao de relatérios. Clicando no botdo “Impressora”, localizado
ao lado da informacdo do usuario “logado”, no canto superior direito da tela, o usuario
poderd gerar relatérios das consultas realizadas. Podendo optar por apenas visualizar
ou baixar o relatério no formato desejado (PDF, XLS, XLSX, CSV, DOC, DOCX, ODT, ODS,
RTF, XML, HTML, TXT, PPTX).

Gerenciador de Relatdrios
Auda @

s relatorios solicitados s8o colocados em uma fila de processamento. Vocé pode fechar esta tela e
continuar usando o sistema enquanto o relatario & processado.

Para baixar os relatorios prontos utilize o link & no canto superior direito da tela.
Seus relatorios:
Requisigao Relatorio Situagdo Agoes

& Baixar
= Visualizar

13/08/2019 09:11:14 Auditoria Pronto

® Fechar
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Suporte

Em caso de duvidas entre em contato com nosso Suporte.

Preencha o formulario com os dados para contato e a mensagem desejada. Caso queira,
podera ser anexado um arquivo em complemento a mensagem.

Suporte

Tipo de Atendimento *
Diividas gerais sobre procedimentos de uso do sistema v

E-mail para Contato *
Telefone para Contato *

Mensagem *

Anexo:

| Escolher arquivos | Nenhum arquive escolhido

B4 Enviar

E possivel anexar um arquivo como complemento da mensagem.

Anexo:

Escolher arquivos | Menhum arguivo selecionado

Apds preencher o formuldrio clique no botdo “Enviar” para finalizar e enviar a sua
mensagem.

Ha uma equipe altamente qualificada e integrada para atender as necessidades dos
usuarios
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Julio de Castilhos, 2579 - salas 507 e 512
Taquara - CEP 95600-080
Fones: 51 3541 8054 | 3542 1395
contato@infisc.com.br
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